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Cele 1 zadania seminariéw dyplomowych

1. Rola promotora

Zadaniem promotora jest nauczenie studenta umiejetnosci samodzielne-
go przygotowania pracy dyplomowej. Dobre prowadzenie seminarium dy-
plomowego z pewnoscig nie nalezy do zadan fatwych, ale na koncowy sukces
sktadaé sie musi wysitek obu stron - studenta i promotora. Do tego pierw-
szego nalezy wykazanie sie nabytg w trakcie studiéw wiedzg oraz umiejetno-
$ciami samodzielnego wnioskowania i analizowania wybranych problemow.
Promotor (tac. promoveo - porusza¢ co$ lub kogos, wynosi¢ wyzej) w trakcie
seminarium nie jest juz tylko wyktadowca, ale na ten czas staje sie mistrzem.
Dzieki swej wiedzy i doswiadczeniu w danej dziedzinie inspiruje studentow,
budzi w nich pragnienie poszukiwania prawdy, wskazuje wiasciwg droge i na
koniec cieszy sie wspoélnym sukcesem. Reasumujac mozna powiedzie¢, ze
rolg promotora jest pomoc w zakresie;
= wskazania kierunku poszukiwan naukowych,
= wyboru i okreslenia tematu pracy,
= poszukiwan literatury przedmiotu oraz Zrddet niezbednych do napisa-

nia pracy,
= sformutowania koncepcji pracy,
= czuwania nad catoscig pracy na wszystkich etapach jejpowstawania

(przyjecie planu pracy, ocena poszczegoélnych czesci oraz ostatecznej

wersji),
= stuzenia radg i wskazéwkami merytorycznymi, metodycznymi i tech-

nicznymi w trakcie spotkan seminaryjnych.



Cele i zadania seminariéw dyplomowych

2. G¥owne zatozenia metodologiczne
I harmonogram pracy seminarium dyplomowego

Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studentéw do sa-
modzielnej pracy o charakterze naukowym. Niezmiernie istotng czescig
takiej pracy jest prezentacja jej rezultatéw. Wynikiem badan naukowych
prowadzonych przez studenta pod opiekg promotora jest praca licencjacka
lub magisterska. Po zakoriczeniu seminarium dyplomowego jego uczestnik
powinien osiggna¢ konkretne efekty, tzw. efekty ksztatcenia. W odniesieniu
do seminarium dyplomowego zaktada sie najczesciej takie efekty, jak osig-
gniecie merytorycznej wiedzy dotyczacej problematyki z zakresu wybranego
tematu pracy, wiedzy na temat metod pozyskiwania danych empirycznych
oraz metod badawczych stosowanych w danej dziedzinie nauki. Student,
ktory zaliczyt seminarium dyplomowe powinien tez zna¢ wymogi techniki
pisania prac dyplomowych, posiada¢ umiejetnos¢ samodzielnego zrealizo-
wania i zredagowania ostatecznej wersji pracy z uwzglednieniem uwag i su-
gestii promotora. Powinien umie¢ zebra¢ odpowiednig literature przedmio-
tu oraz inne materiaty Zrodtowe. Uczestnictwo w seminarium ma zmierzac
do wyrobienia w studentach takich kompetencji spotecznych, jak potrzeba
ciggtego doksztatcania sie i uaktualniania nabytej w trakcie studiow wiedzy,
umiejetnos¢ pracy w grupie, a takze prezentowanie wynikow swoich badan.

Praca licencjacka wienczy krotki (zazwyczaj 3-letni) okres edukacji
- studidéw | stopnia. Cho¢ jest to praca w wiekszej czesci odtwodrcza i ma
Swiadczy¢ o opanowaniu przez studenta wybranej specjalizacji, musi spet-
nia¢ kryteria pracy naukowej, a jej przygotowanie winno opierac sie na ogol-
nie przyjetych zasadach. Student uczestniczacy w seminarium licencjackim
powinien zatem wykazac si¢ umiejetnosciami w zakresie postugiwania sie
podstawowymi narzedziami badawczymi, korzystania z piSmiennictwa na-
ukowego oraz w rezultacie opracowywania i prezentacji wynikow badan.
Na poziomie pracy licencjackiej zazwyczaj nie oczekuje sie od studenta bar-
dziej pogtebionej refleksji badawczej czy monograficznego ujecia, ale raczej
przedstawienia wybranego problemu i ewentualnej propozycji jego rozwia-
zania w ramach obszaru poznawczego zakreslonego odbytymi studiami.

Obowigzujaca od 1 pazdziernika 2011 r. reforma szkolnictwa wyzszego
wprowadzita dwa rodzaje studiéw, tzw. profile - og6lnoakademicki i prak-
tyczny. W trakcie studidow o profilu praktycznym wiekszg wage przywigzu-
je sie do wyksztalcenia konkretnych umiejetnosci przydatnych w przysziej
pracy zawodowej, a tradycyjne formy zaje¢ (wyktady) moga by¢ zastgpione
przez inne, bardziej praktyczne (warsztaty), ukierunkowane na rozwigzywa-
nie konkretnych probleméw. Prace licencjackie kornczace edukacje na po-
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ziomie studiéw o takim profilu, powinny zawiera¢ obok czesci teoretycznej,
takze cze$¢ praktyczng. O ile cze$¢ teoretyczna ma na celu umiejscowienie
tematu w ogolnej teorii, np. zarzadzania, ekonomii, finanséw itp., o tyle
cze$¢ praktyczna ma by¢ poswiecona analizie konkretnego problemu ba-
dawczego, np. wybranego przedsiebiorstwa. W tej czesci pracy student moze
np. dokona¢ prezentacji istniejgcego stanu, kondycji ekonomicznej firmy
oraz podja¢ probe sformutowania wiasnych propozycji usprawnien w zakre-
sie analizowanego przedmiotu badawczego. Moze tez przeprowadzi¢ analize
wybranego obszaru dziatalnosci gospodarczej oraz zaproponowac sposob
praktycznego rozwigzania danego problemu.

Innym przyktadem praktycznego wykorzystania wiedzy teoretycznej
sg projekty inzynierskie realizowane przez studentéw architektury. Wy-
bor tematu projektu dyplomowego powinien dotyczy¢ obiektu potozonego
na konkretnej dziatce. Projekt obiektu (w tym jego funkcja i forma) powi-
nien umozliwi¢ zaprezentowanie twdérczych rozwigzan architektonicznych,
a takze wykaza¢ znajomos$¢ warsztatu projektowego i techniki budowlane;.
Zadaniem autora jest zgromadzenie we wilasnym zakresie odpowiednich
materiatdbw wyjsciowych, niezbednych do opracowania projektu (podkiady
mapowe, dokumentacja fotograficzna dziafki i jej otoczenia).

Prace licencjacka studentéw z kierunkéw zwigzanych z obszarem nauk
medycznych i nauk o zdrowiu nalezy przygotowac¢ jako:
= prace pogladowsa,

« studium przypadku,
= oryginalng prace badawcza.

Preferowane powinny by¢ dwie pierwsze kategorie prac, co pozwoli li-
cencjatom na odpowiednie opanowanie warsztatu pisania pracy dyplomo-
wej. Prace o charakterze badawczym nalezy realizowac jedynie z wybranymi
studentami, ktérzy posiadajg juz ponadprzecietng wiedze dotyczacg warsz-
tatu pisania pracy dyplomowej oraz dysponuja mozliwosciami przeprowa-
dzenia badanh oraz analizy ich wynikéw. W przypadku prac pogladowych,
nalezy zwracac szczeg6lng uwage na adekwatny do zainteresowan i dostepu
zrédet naukowych wybdr tematu oraz wprowadzenie nowatorskich elemen-
tow w sposobie jego prezentacji, z uwzglednieniem autorskich rycin i ta-
bel. W grupie studentéw posiadajgcych juz doswiadczenie zawodowe (na
przykitad pielegniarki w ramach studiéw pomostowych), nalezy dazy¢ do
jego wykorzystania w procesie pisania pracy dyplomowej. Struktura pogla-
dowej pracy licencjackiej w omawianym obszarze nauk medycznych i nauk
0 zdrowiu powinna zawiera¢ wstep, cele pracy, kolejne rozdziaty poswieco-
ne zagadnieniom zwigzanym z tematem pracy oraz wnioski. W strukturze
pracy bedacej studium przypadku nalezy uwzgledni¢: wstep, rozdziaty do-
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tyczace przedstawienia podstaw wiedzy istotnych dla wybranego przypadku
klinicznego, opis przypadku w oparciu o analize dokumentacji medycznej,
ktéry moze by¢ uzupetniony o dane obserwacyjne oraz wnioski wynikajace
Z przedstawionego opisu.

Oba wymienione rodzaje prac powinny zawiera¢ typowe state elementy,
takie jak spis tresci, spis piSmiennictwa, spis tabel i rycin oraz opcjonalnie
aneks. Licencjackie prace badawcze powinny by¢ pisane zgodnie z wytycz-
nymi dla prac magisterskich.

Prace licencjackie, podobnie jak magisterskie, majg ujednolicong strukture,
na ktéra sktadaja sie: wstep, zawierajgcy miedzy innymi ogélne wprowadzenie
do problemu, sformutowanie zadan i hipotez, przedstawienie istniejgcego sta-
nu badan oraz charakterystyka zrédet, nastepnie tekst gtéwny z podziatem na
rozdziaty i podrozdziaty oraz zakorczenie, bibliografia i ewentualnie aneks.
Objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 50 stron.

Praca magisterska ma na celu wykazanie, ze student nabyt umiejetnosc
stosowania metod i technik badawczych, posiada zdolno$¢ samodzielnego
myslenia oraz twolrczego opracowania tematu, jest w stanie w sposob logicz-
ny, zgodnie z metodologiczng interpretacjg zdobytej wiedzy wytozy¢ wyniki
swoich badan, wykazujgc przy tym poprawnos$¢ stylistyczng oraz jezykowa.
Praca magisterska jest ponadto sprawdzianem opanowanej przez studenta
wiedzy, dlatego tez wymogiem jest przedstawienie w bibliografii calej litera-
tury wykorzystanej w trakcie studiéw do zagadnienia stanowigcego problem
badawczy, a nie (co czyni sie w pracach licencjackich) tylko tych pozycji, na
ktére powotywano sie w przypisach. Praca magisterska jest monograficzng
prezentacjg okreslonych zjawisk i procesOw rzeczywistosci poznawczej. Jej
objetosc jest zroznicowana i zazwyczaj liczy od 80 do 120 stron.

Praca magisterska przygotowana przez studentow architektury skilada
sie z dwoch czesci: studialnej oraz opracowania projektowego. Dopuszcza sie
takze tematy o bardziej studialnej charakterystyce, dotyczgce wspotczesnych
probleméw praktyki architektonicznej. W czesci studialnej, majgcej forme
eseju, autor prezentuje miedzy innymi zatozenia, topograficzny i kulturowy
kontekst projektu, architektoniczne i ideowe inspiracje autora, a takze opis
techniczny i podstawowe dane liczbowe oraz bibliografie. Projekt dyplo-
mowy powinien dotyczy¢ obiektu $redniej wielkosci (tj. kilku tysiecy m2 po-
wierzchni uzytkowej) i Sredniej skali komplikacji funkcjonalnej (np. budynki
i zespoty mieszkaniowo-ustugowe, obiekty sportowe, ustugowe, uzytecznosci
publicznej), potozonego na konkretnej, znanej dyplomantowi dziatce. Projekt
obiektu (w tym jego funkcja i jego forma) powinien umozliwi¢ zaprezentowa-
nie indywidualnych i twérczych rozwigzan architektonicznych, a takze wyka-
za¢ znajomos$¢ warsztatu projektowego i techniki budowlanej. Autor powinien
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zgromadzi¢ we wiasnym zakresie odpowiednie materiaty wyjsciowe, niezbed-
ne do opracowania projektu: podktady mapowe, dokumentacje fotograficzng
dziatki i jej otoczenia, uwarunkowania planistyczne, analizy i wytyczne pro-
gramowe, bibliografie etc.

Prace magisterskg studentow z kierunkéw zwigzanych z obszarem nauk
medycznych i nauk o zdrowiu nalezy przygotowaé jako oryginalng prace
badawcza. Struktura pracy powinna uwzglednia¢ wstep, zawierajgcy opis
problemu naukowego, ktorego dotyczy praca, cele badania, opis metodyki,
przedstawienie wynikow z uwzglednieniem analizy statystycznej, dyskusje
zawierajgcg interpretacje uzyskanych wynikéw z uwzglednieniem publikacji
innych autoréw. Prace zamyka przedstawienie wnioskéw. Pozostate typowe
state elementy pracy dyplomowej jak w pracy licencjackiej.

Forma i metodyka pracy seminarium dyplomowego jest oczywiscie
zréznicowana i zalezy od prowadzgcego seminarium, czyli od promotora.
Jednak kazde seminarium najczesciej sktada sie z kilku etapéw wiodacych
ku ostatecznemu celowi, jakim jest napisanie i ztozenie pracy. Mozna zatem
wskazaé na ponizszy, przyktadowy, harmonogram seminarium dyplomowe-
go, pamietajgc o tym, ze jego poszczegolne fazy wymagaja zréznicowanej
pracy seminarzysty i promotora. Kazdy z nich pracuje niezaleznie, ale czasa-
mi ich dziatanie opiera sie na wspotpracy.

Praca studenta Praca promotora Praca wspdlna na seminarium

Wybor tematyki pracy
dyplomowej

Wybdér promotora

Rozpoczecie

pracy seminarium

dyplomowego.

Przedstawienie

zagadnien wstepnych,

zwigzanych

z pisaniem pracy.

Prezentacja metod

i technik badawczych.

Uczenie studentow

elementarnych

zasad sporzadzania

bibliografii i przypiséw
Dyskusja nad propozycjami
tematéw prac dyplomowych.
Sprecyzowanie tematu.

Przyjecie wstepnej

tematyki pracy

Dyskusja nad strukturg pracy
dyplomowej
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Praca studenta

Przygotowywanie
konspektu pracy.
Wstepne opracowanie
literatury przedmiotu.

Praca nad zrodtami.
Gromadzenie
literatury. Prowadzenie
ewentualnych badan.

Prezentacja fragmentu
pracy na seminarium,
polegajaca nie na
odczytaniu tekstu, ale

na jego wygtoszeniu,
przedstawieniu gtéwnych
tez, wykorzystanej
literatury i stanu badan.

Praca nad uwagami
wynikajacymi

z dyskusji seminaryjnej
z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci
sugestii promotora
Prezentacja pierwszej
wersji catej pracy
dyplomowej

W oparciu
0 dotychczasowe uwagi

Praca promotora Praca wspélna na seminarium

Przyjecie planu
i konstrukcji pracy
dyplomowe;j.

Dyskusja seminaryjna

Dyskusja seminaryjna nad
pierwsza wersjg pracy

1 dyskusje seminaryjng

oraz wskazowki
promotora - praca nad
ostateczng wersja.

Poprawki, uzupetnienia

Ocena ostatecznej
wersji pracy

Przyjecie pracy

Powotanie recenzenta

Recenzja

Wyznaczenie terminu
egzaminu

Egzamin dyplomowy
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Postepowanie badawcze -
koncepcja badawcza

1. OkresSlenie obszaru badawczego

Praca o charakterze naukowym odnosi sie do obszaru badawczego, sta-
nowigcego swoiste zespolenie elementéw teorii i empirii. Pierwszym etapem
wiodacym ku sprecyzowaniu problemu badawczego jest okreslenie obszaru,
w obrebie ktorego poszukiwac sie bedzie interesujgcych zagadnieh. Obszar
badawczy jest wiec bardzo obszerny i dotyczy¢ moze np. miedzynarodowych
stosunkéw gospodarczych, prawa gospodarczego, historii mysli politycznej itp.

2. Wybdér i1 zdefiniowanie problemu badawczego

Przez problem badawczy najczesciej rozumie sie zagadnienie, ktéra wy-
maga rozwigzania. Innymi stowy, problemy badawcze to pytania, na ktére
udzieli¢ odpowiedzi mozna na drodze badan naukowych, wysitkéw badaw-
czych. Problem badawczy zawiera elementy juz zbadane i wyjasnione przez
innych badaczy, ale tez stanowigce pewnego rodzaju luki, pobudzajgce cieka-
wos¢ i sktaniajgce do nowych poszukiwan. W obrebie elementéw nieznanych
formutowaé mozna hipotezy badawcze, swojego rodzaju domysty intelektu-
alne. Postawienie hipotezy wymaga jednak jej rozstrzygniecia poprzez udo-
wodnienie bgdz obalenie. Nalezy jednak pamiegtac, ze nie w kazdej sytuacji
konieczne jest stawianie hipotez. Bardzo czesto prace dyplomowe polegajg na
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uporzadkowaniu badanych faktow i zjawisk. Wéwczas formutowanie hipotez
nie jest konieczne, a wartoscig i celem pracy staje sie syntetyczne zaprezen-
towanie zagadnien dotychczas rozproszonych, bez kompleksowego ujecia.
Wyb6r problemu badawczego jest niezmiernie istotnym etapem w pro-
cesie powstawania pracy dyplomowej i bardzo czesto decyduje o korcowym
sukcesie. Warto wiec juz w tej poczatkowej fazie dobrze sie zastanowié i nie
podejmowac decyzji pochopnych, gdyz warto$¢ finalnych wynikéw pracy
w duzej mierze zalezy od precyzyjnego i poprawnego sformutowania proble-
mu badawczego. Na tym etapie powstawania pracy dyplomowej duze znacze-
nie ma rola promotora. O ile bowiem studenci najczesciej potrafig okresli¢
szeroki obszar badawczy, o tyle juz znalezienie w jego obrebie zagadnienia
mogacego stanowié¢ przedmiot szczegdtowych badan, nastrecza im powaz-
ne trudnosci. Oczywiscie bywa i tak, ze okresSlenie problemu badawczego
moze wynika¢ z indywidualnych zainteresowan studenta, niekiedy jego do-
Swiadczen zawodowych, ktére pragnie wykorzysta¢ w pracy dyplomowe;j.
Znacznie jednak czesciej student oczekuje porady promotora i inspiracji dla
podejmowanych przez siebie poszukiwan badawczych.
Przy wyborze problemu badawczego - tematu pracy, warto uwzglednic
nastepujace elementy:
« problem badawczy nie powinien by¢ nadmiernie obszerny i rozbudowa-
ny, gdyz grozi to jego nazbyt powierzchownym ujeciem;
< wybor problemu badawczego - tematu pracy, musi by¢ zdeterminowa-
ny realnymi mozliwosciami jego realizacji. Nie nalezy wiec siega¢ po
zagadnienia wymagajgce analizowania bardzo obszernego materiatu,
prowadzenia czasochtonnych badan lub koniecznosci dotarcia do rzad-
kich lub trudno dostepnych Zrddet. Nalezy tez przy wyborze problemu
badawczego kierowac sie znajomoscig jezykow obcych. Jezeli literatu-
ra przedmiotu, stanowigca baze wybranego zagadnienia, dostepna jest
w wiekszosci np. w jezyku angielskim, warto oceni¢ swoje umiejetnosci
swobodnego czytania tekstow naukowych w tym jezyku i uznawszy je
za zbyt nikie - zrezygnowac z takiego zagadnienia lub je zmodyfikowag;
= pewne znaczenie ma tez przeprowadzone przed wyborem problemu ba-
dawczego rozeznanie, polegajgce na stwierdzeniu, czy stanowigce przed-
miot zainteresowan zagadnienie nie zostato juz zbadane, a zatem czy
temat nie nalezy uzna¢ za wyczerpujgco opracowany;
< powinno sie wybiera¢ problem badawczy - temat pracy, mieszczacy sie
w zakresie (ewentualnie profilu) kierunku studiéw, ktérego ukoriczenie
zwienczy praca dyplomowa. Tak wiec np. licencjat lub magister admi-
nistracji, politologii, prawa, stosunkéw miedzynarodowych czy dzien-
nikarstwa itd., swdj tytut uzyska¢ powinien na podstawie przedtozonej
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pracy dyplomowej, ktorej temat nie powinien nadmiernie odbiega¢ od
ukonczonego kierunku studiéw, specjalnosci lub specjalizacji. W tej
kwestii duze znaczenie ma konsultacja promotora i dokonanie przez
niego ostatecznego zatwierdzenia tematu pracy.

3. Sformutowanie tytutu pracy

Okreslenie obszaru badawczego oraz w jego obrebie problemu badaw-
czego wraz z ewentualng hipoteza, stanowig podstawe do ostatecznego sfor-
mutowania tytutu pracy dyplomowej. Koricowej wers;ji tytutu, utozenia pod
wzgledem stylistycznym dokonuje sie zazwyczaj pod koniec pracy, jednak
jego merytoryczna tre$¢ powinna by¢é w sposob przejrzysty okreslona juz na
wstepie. Tytut pracy dyplomowej powinien przede wszystkim odpowiadac
tresci pracy, musi by¢ z nig zgodny i wynikac€ z jej struktury. Przy braku ta-
kiej zgodnosci praca jest ,,nie na temat” i taki zarzut podniesiony w recenzji
moze wplyngé na obnizenie jej koricowej oceny. Przy formutowaniu osta-
tecznej wersji tytutu warto pamieta¢ o tym, aby nie byt on nadmiernie roz-
budowany. Tytut powinien by¢ w miare prosty i przejrzysty, na tyle ogélny,
aby oddawat zawarto$¢ merytoryczng pracy, zarazem jednak na tyle precy-
zyjny, aby pozwalat na uwzglednienie wszystkich elementéw nawigzujacych
do tresci i struktury opracowania. Réwnoczesnie tytut powinien by¢ nie tyl-
ko informacyjnie nosny, ale tez intelektualnie intrygujacy, zachecajacy do
lektury. Przy formutowaniu tytutu pracy nalezy tez zadba¢ o wiasciwy dobor
stow. Nie stosowac wyrazen niejednoznacznych lub sztucznie ,,naukowych”.
Dobrze, jesli w tytule znajduje sie sformutowanie okreslajgce blizej charak-
ter pracy, np. ,,Analiza i interpretacja...”, ,,Projekt...” Mozna tez uzupetniaé
tytut okresleniami w rodzaju ,,Zarys problemu...”, ,,Proba interpretacji...”,
,»Gtowne aspekty...” itp.

4. Gromadzenie materiatu badawczego - zrodet

Niezmiernie waznym etapem procesu pisania pracy dyplomowej jest gro-
madzenie materiatu badawczego. Materiaty niezbedne do napisania pracy
dyplomowej mozna pozyskiwa¢ w réznorodny sposéb - droga badan em-
pirycznych, gromadzenia informacji o charakterze historycznym, teoretycz-
nym lub poréwnawczym.

Zrodla zwykle dzieli sig na pierwotne i wtdérne. Do zrédet pierwotnych
zalicza sie miedzy innymi:
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« wszelkie dokumenty, akty prawne,

- statuty,

= inwentarze,

= statystyki,

= protokoty, sprawozdania, stenogramy z r6znych instytucji spotecznych
i politycznych,

= teksty Zzrodtowe - np. pisma autorstwa mysliciela, ktérego koncepcja sta-
nowi problem badawczy - temat pracy,

e kroniki,

= pamietniki i wspomnienia,

= informacje prasowe.

Zrodtami wtérnymi sa natomiast opracowania, monografie, artykuly na-
ukowe lub publicystyczne, a wiec te wszystkie materiaty, ktore sg wytworem
analizy dokonanej w oparciu o zrodta pierwotne przez innych badaczy Ta
kategoria materiatéw stanowi¢ moze zrodto o charakterze pomocniczym, be-
dace swojego rodzaju wskazéwka w prowadzonych samodzielnie poszukiwa-
niach badawczych, jest tez inspiracjg dla konkretyzowania wtasnego problemu
badawczego.

5. Opracowanie materiatu badawczego pozyskanego
dla pracy

Gromadzenie materiatu badawczego stanowigcego baze zrédtowa pracy
jest przedsiewzieciem niezwykle istotnym i czesto po jego ukoriczeniu juz
tylko krok dzieli od ostatniej fazy przygotowywania pracy dyplomowej, czyli
pisania tekstu. Zanim jednak przystgpi sie do tego zadania, uprzednio ze-
brany materiat badawczy podda¢ nalezy swoistej obrobce, czyli procedurze
opracowywania. Sktadajg sie na nig takie czynnosci, jak:
= weryfikacja,

« selekcja,
= klasyfikacja.

Weryfikacja polega na stwierdzeniu, jakg warto$¢ naukowg ma zebrany
material badawczy. Obowigzkiem badacza jest formalne sprawdzenie pozy-
skanych informacji oraz eliminacja takich danych, ktére mogty ulec deforma-
cji, na przyktad w wyniku braku rzetelnosci innych autoréw. Z duzg ostrozno-
$cig podchodzi¢ nalezy do danych bibliograficznych lub statystycznych poda-
wanych w innych opracowaniach. Czestym bowiem zjawiskiem jest powiela-
nie cudzych bteddw, na przyktad podawanie nieprawidtowych stron lub dat
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i miejsc wydania publikacji. A zatem do kazdej informacji odnosi¢ sie¢ nalezy
Z ostroznoscig i poprzez poréwnanie, dokonywacé jej ewentualnej weryfika-
cji. Procedura weryfikacyjna ma szczeg6lnie duze znaczenie przy opracowy-
waniu informacji zawartych w ankietach, kwestionariuszach lub wywiadach.
Z ostroznoscig odnosi¢ sie tez nalezy do zrodet pamietnikarskich. Informacje
w nich zawarte mogg by¢ subiektywne, moga wynika¢ z bardzo indywidual-
nego postrzegania rzeczywistosci, a niekiedy by¢ wynikiem emocjonalnego
zaangazowania autora. Dlatego takie Zrodta zawsze warto skonfrontowac z in-
nymi po to, aby wyrobi¢ sobie wiasny, niezalezny osad.

Selekcja jest tym etapem uporzadkowania materiatu badawczego, kto-
ry polega na jego podzieleniu ze wzgledu na przydatnos$¢ dla okreslonego
problemu badawczego. Selekcji zebranych przez siebie zrédet kazdy badacz
dokonuje w oparciu o wiasne, indywidualne rozeznanie, wiasny instynkt ba-
dawczy. Mozna jednak w ramach czynnosci selekcyjnych wyodrebni¢ dwie
podstawowe fazy. Pierwsza polega na wyselekcjonowaniu sposrod zebrane-
go materiatu tych informacji, ktére majg fundamentalne znaczenie dla pro-
wadzonych badan, druga natomiast odnosi sie do materiatu juz pierwotnie
wyselekcjonowanego. W ten sposéb dzieli sie zebrane informacje na takie,
ktére majg znaczenie pierwszo- lub drugorzedne dla opisu i prezentacji te-
matu badawczego poddawanego analizie.

Klasyfikacja polega na uporzadkowaniu materiatu wedtug przyjetych
przez badacza kryteridéw, cech. | tak - jesli praca dyplomowa w swojej kon-
strukcji opiera sie na kryterium problemowym, czyli zadaniem badacza jest
prezentacja okreSlonego tematu poprzez analize wybranych probleméw
(kwestii), klasyfikacja zrédet polegac¢ bedzie na ich podziale wasnie wedtug
tych wyszczegélnionych kwestii, zagadnien, problemow.

6. Opis metody badawczej wykorzystanej w pracy

Metoda badawcza jest zespotem czynnosci i zabiegdw zmierzajacych do
rozpoznania okreslonego problemu badawczego. Sktadajg sie na nig teore-
tycznie uzasadnione czynnosci o charakterze koncepcyjnym i instrumen-
talnym lub jeszcze inaczej okreslony, powtarzalny sposéb rozwigzywania
problemu. Mozna moéwi¢ o metodzie badawczej w rozumieniu szerszym
i wezszym. Metoda badawcza sensu largo oznacza charakter i zakres danych
badan, natomiast metoda badawcza sensu stricto okresla konkretne, powta-
rzalne sposoby rozstrzygania zadan, zwigzanych z realizacjg badan, zgodnie
z przyjeta metoda w znaczeniu szerokim. Metoda badawcza w znaczeniu
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waskim bywa tez nazywana technika badawczg. Przyktadem technik ba-
dawczych stosowanych w pedagogice mogg by¢ np. testy osiggnie¢ szkol-
nych lub eksperyment pedagogiczny, w politologii analiza instytucjonalno-
-prawna, w zarzadzaniu metoda ksiegowa lub statystyki powszechnej. Trze-
ba powiedzie¢, ze kazda z nauk i dyscyplin naukowych ma swoje wiasne,
specyficzne metody badawcze i z catg pewnoscig nie da sie wyodrebni¢ me-
tody jednoznacznej i uniwersalnej. Wynika to w sposéb oczywisty z duzego
zrdznicowania obszaréw badawczych oraz obowigzujgcych w ich obrebie
wypracowanych metod, specyficznych z punktu widzenia drég wiodacych
ku poznaniu naukowemu. Jednym z wystepujacych w literaturze przedmiotu
podziatdw metod badawczych, jest ich podziat ze wzgledu na:

= stopien ogolnosci,

< cel, jakiemu stuza,

e strukture - bagdz przedmiot poznania.

Ze wzgledu na stopieh ogélnosci metody badawcze podzieli€ mozna
na ogolne lub szczegétowe. Od stopnia ogélnosci metody badaweczej zalezy
mozliwos¢ jej wykorzystania przez inne dyscypliny badawcze, przydatnosé
z punktu widzenia badan o charakterze interdyscyplinarnym.

Biorgc pod uwage cel, jakiemu stuzg metody badawcze, mozna w ich ob-
rebie dokona¢ dalszego podziatu na metody stricte poznawcze oraz utylitar-
ne, czyli uzytkowe.

Natomiast metody strukturalne dzielg sie na teoretyczne lub empirycz-
ne. Te pierwsze polegajg na formutowaniu hipotez modelowych, dedukgji
i wnioskowaniu. Drugie natomiast dotycza opisu rzeczywistosci, na przy-
ktad poprzez jej obserwacje lub dokonanie odpowiednich pomiaréw.
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Whprost niemozliwoscig jest napisanie pracy dyplomowej bez korzystania
ze zbioréw bibliotecznych. Biblioteka jest, jak wiadomo, instytucja stuzaca
gromadzeniu, przechowywaniu, opracowywaniu i udostepnianiu swoich
zbioréw. Dla piszacych prace dyplomowa stanowi pierwszorzedne zrodto
informacji o literaturze przedmiotu. Na zbiory biblioteczne sktadajg sie:
< wydawnictwa zwarte (jedno- lub wielotomowe):

=« ksiazki, encyklopedie i stowniki, podreczniki i skrypty, prace mo-
nograficzne, materiaty konferencyjne, roczniki statystyczne;

< wydawnictwa ciggte, czyli publikacje ukazujgce sie w regularnych lub
nieokreslonych odstepach czasu, posiadajgce na ogot wspolny tytut
i oznaczenie kolejnosci poprzez numeracje biezacg lub wskazujace na
chronologie ich ukazywania sie (np. miesiecznik, kwartalnik). Do wy-
dawnictw ciggtych zalicza sie:

» periodyki, czyli gazety i czasopisma, a wsréd nich szczego6lnie przy-
datne piszacym prace dyplomowe - czasopisma naukowe i facho-
we,

» wydawnictwa zbiorowe ciggte - druki wydawane przez instytucje
lub towarzystwa naukowe, uniwersytety, ukazujgce sie najczesciej
nieregularnie, ale pod jednym wspolnym tytutem, wedtug kolejno
numerowanych tomow,

» serie wydawnicze lub inaczej wydawnictwa seryjne, na ktére skia-
daja sie odrebne dzieta jednego lub kilku autoréw. Cho¢ ukazuja sie
nieregularnie, dotycza jednej dziedziny wiedzy i przeznaczone sg dla
jednego kregu czytelnikdw. Poszczegdlne tomy serii majg wspolny
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tytul, szate graficzng, czesto tez ukazujg sie w kolejno numerowa-
nych tomach;
< wydawnictwa specjalne, takie jak stare druki, rekopisy lub manuskrypty,
zbiory kartograficzne, nuty, literature patentowa, dokumenty audiowizual-
ne (taSmy magnetofonowe, przezrocza, ptyty gramofonowe), mikrofilmy.

Ponadto w bibliotekach przechowywane sg tzw. cymelia lub inne ,biate
kruki”, czyli zbiory o wyjatkowej, unikatowej wartosci, specjalnie chronione,
do korzystania z ktérych wymagane jest pozwolenie. Zbiory bibliotek sg in-
wentaryzowane i katalogowane. Ich struktura wewnetrzna jest bardzo zroz-
nicowana, a stopien jej ztozonos¢ zalezy od rodzaju i rozmiaru zbioréw, jakie
podlegajg gromadzeniu. Niewatpliwie bardziej ztozong strukture majg takie
biblioteki, jak Biblioteka Narodowa w Warszawie czy Biblioteka Jagielloriska
w Krakowie, za$ mniej ztozong biblioteki publiczne czy specjalistyczne.

Kazda biblioteka dysponuje katalogami, czyli wykazami ksiazek, czaso-
pism i innych dokumentéw, uporzadkowanymi wedtug z gory ustalonych
zasad i kryteribw. W zaleznosci od przyjetego kryterium uporzadkowania,
katalogi zwykle dzieli sie na katalogi alfabetyczne i rzeczowe. Coraz sze-
rzej stosowane w bibliotekach katalogi elektroniczne pozwalajg takze na po-
szukiwania wedtug innych jeszcze kryteridw, takich jak np. stowa kluczowe,
stowa w tekscie itp. Ogromna zaletg tego rodzaju katalogéw jest mozliwosé
przegladania katalogu biblioteki, a nawet dokonywania zaméwien czy re-
zerwacji takze poza lokalem biblioteki. Do tego potrzebny jest, rzecz jasna,
komputer z dostepem do Internetu i adres elektroniczny biblioteki. W znale-
zieniu odpowiedniego adresu niezwykle pomocne sg ogoélnie dostepne wy-
szukiwarki internetowe. Dla ulatwienia poda¢ mozna przyktadowe adresy
kilku najwazniejszych bibliotek w Polsce:
= Biblioteka Narodowa: www.alpha.bn.org.pl,
= Biblioteka Jagielloriska: www.bj.uj.edu.pl,
< Biblioteka Szkoty Gtdéwnej Handlowej w Warszawie: www.akson.sgh.

pl.biblioteka,
< Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego: www.katalog.buw.uw.edu.pl.

Dogodny dostep do petnego zbioru cyfrowego umozliwia Federacja Bi-
bliotek Cyfrowych: www.bc.pionier.net.pl.

Ze zbiorow bibliotecznych mozna korzystaé  pozapisaniu  sie dodanej
biblioteki i po uzyskaniu statusu czytelnika. Taki status pozwala nietylko
na korzystanie ze zbioréw na miejscu, ale tez na wypozyczanie ksigzek do
domu. Niekiedy jednak nie majgc karty statego czytelnika, mozna prze-
glada¢ zamoéwione zbiory tylko na miejscu lub korzysta¢ z takich czytelni,
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w ktérych ksigzki znajdujg sie na pétkach (zbiory podreczne) i mozna do nich
siegac oraz robié¢ notatki lub ksero niektérych najbardziej niezbednych stron.

Kazda biblioteka posiada swdj regulamin, w ktérym zawarto wszystkie
niezbedne reguty okreslajace sposéb korzystania z jej zbioréw. Istnieje tez
mozliwos¢ korzystania ze zbiorow w innych bibliotekach w Polsce lub na-
wet za granicg. Pomocna w tym zakresie jest znajdujgca sie w kazdej wiek-
szej bibliotece wypozyczalnia miedzybiblioteczna. Warto tez podczas poby-
tu w bibliotece zasiega¢ porady pracownikéw informacji naukowej, ktérzy
stuzg pomocag w zakresie korzystania z katalogéw bibliotecznych lub nawet
sposobu wyszukiwania zrédet, niezbednych przy opracowywaniu danego
tematu badawczego.
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Archiwa

Niekiedy rodzaj problemu badawczego wymaga skorzystania z archi-
wum. Jest to instytucja o charakterze urzedu administracyjnego oraz pla-
cowki naukowej, ktorej zadaniem jest ksztattowanie, zabezpieczanie, groma-
dzenie, opracowywanie, trwate przechowywanie oraz udostepnianie mate-
riatbw archiwalnych. Udostepnienie takiego materiatu jest mozliwe dopiero
po 30 latach od jego wytworzenia. Zbiory przechowywane w archiwach,
nazywane archiwaliami, to miedzy innymi rézne akta i dokumenty, czesto
tez starodruki, fotografie, filmy itp. Poniewaz jednym z zadah archiwum
jest takze troska o wiasciwy stan zachowania fizycznego archiwaliow oraz
zabezpieczenie zbioréw przed zniszczeniem - sporzgdzane sg mikrofilmy
i w takiej postaci udostepniane czytelnikowi. Udostepnianie archiwaliow
we wszystkich archiwach panstwowych jest bezptatne i odbywa sie w pra-
cowniach naukowych na zasadach okreslonych odrebnymi regulaminami
kazdego archiwum. Oprdécz kilkudziesieciu terenowych archiwdw oraz ich
oddziatéw zamiejscowych, w Polsce dzialajg trzy archiwa centralne z siedzi-
ba w Warszawie:
< Archiwum Gtéwne Akt Dawnych, ktére przechowuje akta wiadz cen-

tralnych i czesSciowo terytorialnych oraz akta rodowe wytworzone do

1918 r,,
< Archiwum Akt Nowych, w zbiorach ktérego znajdujg sie powstate po

1918 r. akta centralnych wiadz instytucji i stowarzyszen o charakterze

ogolnopolskim oraz spuscizny dziataczy politycznych,
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= Archiwum Dokumentacji Mechanicznej, przechowujace dokumentacje
foto- i fonograficzng oraz filmowsa,.

Podstawowych informacji o roznych typach archiwéw oraz zbiorach, ja-
kie zawierajg, uzyska¢ mozna w Centralnym O$rodku Informacji Archiwal-
nej w Warszawie: www.ciu.warman.net.pl/alf/archiwa.

Internet jako zrod+o informacji

Postep naukowo-techniczny, a zwiaszcza rozwdj elektroniki, przyczynit
sie do rewolucji w zakresie mozliwosci szybkiego uzyskiwania informacji
i zbierania materiatdw. Mozna je pozyskac przez dostep do baz danych, za-
pisanych na nodnikach elektronicznych, takich jak twardy dysk, pendrive,
ptyta CD lub DVD. Bazy na nosnikach elektronicznych sg zazwyczaj udo-
stepniane w czytelniach bibliotek lub os$rodkach informacji naukowej. Do
niektoérych dostep jest automatyczny, np. przez wpisanie adresu interneto-
wego lub wiozenie ptyty lub dyskietki. Niektére bazy sg komercyjne, wa-
runkiem wiec skorzystania z nich jest uiszczenie odpowiedniej optaty. Bazy
specjalistyczne oferujg dostep, miedzy innymi, do tysiecy czasopism z zakre-
su roznych dyscyplin, aktéw prawnych i wielu informacji z innych dziedzin.

Wszystkie biblioteki akademickie oferuja obecnie dostep do baz danych.
Sg one aktualnym zrodtem informacji, na biezagco uzupetnianym. Zawiera-
ja opisy bibliograficzne i streszczenia zaréwno artykutdw z czasopism, jak
i ksigzek naukowych, niejednokrotnie oferujg dostep do petnych tekstow
publikacji. Do wiekszosci z nich jest dostep zdalny dla zapisanych do biblio-
teki czytelnikdw. Biblioteki oferujg rowniez czasowe dostepy testowe do baz,
ktoérych nie prenumeruja.

Bazy specjalistyczne (dostepne rowniez w bibliotece Krakowskiej Akade-
mii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego), to np.:
= System Informacji Prawnej Lex,
= Polska Bibliografia Prawnicza,
= Polska Bibliografia Medyczna,
= Medline Complete,
= SpringerLink,
= ScienceDirect.

Niezwykle waznym i szeroko wykorzystywanym zrédtem informacji jest
oczywiscie sie¢ internetowa. Tworzg jg uzytkownicy komputeréw na catym
Swiecie. Moga by¢ nimi indywidualni uzytkownicy dysponujacy odpowied-
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nim oprogramowaniem i modemem umozliwiajgcym podigczenie do sie-
ci. Ale réwniez w globalnej sieci internetowej znajdujg sie duze biblioteki,
agencje informacyjne oraz rézne podmioty zycia spotecznego i publicznego.
Poszukiwanie informacji w Internecie dokonuje sie za pomoca specjalnych
programoéw - wyszukiwarek. Najbardziej popularne z nich to np.:

< www.google.com,

< www.bing.com,

< www.netsprint.eu,

< www.yahoo.com.

Korzystajac z takiego zrédta informacji, jakim jest Internet, nalezy jednak
pamietaé, ze wymaga ono szczegolnej troski o wiarygodnosé. Nie wolno bez-
krytycznie odnosic¢ sie do kazdej informacji oraz korzysta¢ wytgcznie z takich
baz, ktére te wiarygodno$¢ gwarantujg. Materiat badawczy pozyskany drogg
internetowg, aby mozna go byto wykorzysta¢ w pracy dyplomowej, musi by¢
nie tylko wiarygodny, ale tez aktualny i autentyczny. O aktualnosci strony
internetowe] przekona¢ sie mozna spogladajgc na umieszczong zazwyczaj
na stronie gtéwnej witryny date publikacji oraz aktualizacji. Autentyczno$¢
W znacznym stopniu gwarantujg strony opublikowane przez instytucje takie,
jak Sejm, Narodowy Bank Polski oraz inne instytucje rzagdowe lub samorzga-
dowe, uczelnie. Zaufaniem obdarzy¢ mozna rowniez strony elektroniczne
czasopisma lub innej publikacji dostepnej w wersji drukowanej, a jesli wers;ji
drukowanej nie ma i ksigzka wystepuje tylko w wers;ji elektronicznej, ale za-
wiera wszystkie dane wydawnicze, a wydawnictwo jest powszechnie znane.

Nowym Zrdodiem tekstow naukowych jest repozytorium uczelniane,
czyli cyfrowa kolekcja dokumentéw stanowigcych $Swiadectwo naukowej,
badawczej oraz dydaktycznej dziatalnosci pracownikéw danej uczelni. Pod-
stawowg funkcjg repozytorium jest zgromadzenie oraz udostepnienie w In-
ternecie dorobku publikacyjnego spotecznosci naukowej w formie artyku-
téw naukowych, monografii i fragmentéw monografii, rozpraw doktorskich,
raportdw z prac badawczych, nagradzanych prac magisterskich i licencjac-
kich, skryptéw oraz materiatdéw konferencyjnych. Repozytorium petni takze
funkcje archiwum, zapewniajgcego trwatg ochrone zdeponowanych obiek-
tow cyfrowych. Adres repozytorium Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego: www.repozytorium.ka.edu.pl.
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Pisanie pracy dyplomowej konczy etap zbierania materiatéw, cho¢ nie
oznacza, ze w trakcie sporzadzania pierwszej wersji nie napotka sie nowych
zrédet, ktore warto wprowadzic¢ i niekiedy przyczynié¢ sie mogg do weryfi-
kacji przyjetych na samym poczatku zatozen. Dlatego tez nie nalezy trakto-
waé zebranych informacji jako koncowych i opracowywaé pierwszej wersji
tekstu jako ostatecznej. Powinno sie natomiast trzymac¢ ogdlnej koncepcji
pracy, ktorg traktowa¢ nalezy jako swojego rodzaju szkielet, obudowywany
odpowiednia - mozliwag tez do statego wzbogacania - trescia.

Kazda praca dyplomowa jest zbudowana z kilku czesci sktadowych, ta-
kich jak:

- karta tytutowa pracy,

- spis tresci,

= wstgp,

= zasadnicza cze$¢ pracy z podziatem na rozdziaty, ewentualnie podroz-
dziaty i punkty,

= bibliografia (z podziatem na Zrodta, literature przedmiotu, netografie).

= Karta tytutowa zawiera¢ powinna niezbedne informacije, takie jak:
< logo szkoty,

< petna nazwa szkoty,

= okreslenie wydziatu, kierunku oraz specjalnosci,

< imie i nazwisko autora,

- tytut pracy,

= okreslenie charakteru pracy (magisterska lub licencjacka),
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= pelne imie i nazwisko promotora wraz z jego tytutami naukowymi,
= miejscowosc i rok napisania pracy,

Uktad informacji zawarty na stronie tytutowej moze by¢ oczywiscie dowolny,
jednakze poszczeg6lne szkoty czesto ujednolicajg zasady dotyczace tytulatury,
aby wszystkie prace dyplomowe posiadaty jednakowy ukiad stron tytutowych
i niekiedy takg samg szate graficzng. W Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego obowiazuje nastepujacy ukiad strony tytutowej:

LOGO SZKOLY

KRAKOWSKA AKADEMIA (16 pkt)
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego (16 pkt)

wydziat....... (16 pkt)
kierunek:.... (16 pkt)
specjalnosc: (16 pkt)

imie i nazwisko autora pracy (14 pkt)
TYTUL PRACY (16 pkt)

praca magisterska
napisana pod kierunkiem
(14 pkt)

Krakéw 2014 (14 pkt)
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Spis tresci zamieszcza sie jako nastepng karte po tytule, juz numerowana
jako 2 (nr 1 zarezerwowany jest dla strony tytulowej, aczkolwiek numeru
na tej stronie sie¢ nie podaje). Spis tresci odzwierciedla zawartos¢ pracy dy-
plomowej, a wiec zawiera¢ musi absolutnie wszystkie czesci skladowe pra-
cy, czyli oprocz tekstu gtéwnego z podziatem na rozdziaty lub podrozdziaty
i punkty, takze wstep, zakonczenie, bibliografie oraz ewentualnie aneks czy
zakgczniki. Przed oddaniem pracy w jej ostatecznej wersji warto doktadnie
sprawdzi¢ zgodnos¢ spisu tresci z tekstem, a zwlaszcza z numeracjg stron.
Moze sie bowiem zdarzy¢ pomyitka wynikta z nieuwagi autora lub btedu edy-
tora komputerowego.

Wstep jest niezmiernie istotnym elementem pracy. Bardzo czesto jest
tym jej fragmentem, ktory jest przede wszystkim czytany i to ze szczegdlng
uwaga. Stanowi swojego rodzaju wizytdéwke pracy. Jego zadaniem jest poin-
formowanie czytelnika o tym, co praca zawiera, czego mozna sie spodziewa¢
podejmujac jej lekture. Konstrukcja wstepu powinna by¢ przejrzysta. Wstep
nie moze by¢ zbyt dtugi. Nie powinien zawiera¢ nadmiaru niepotrzebnych
informacji. Ale tez nie moze by¢ za krétki, pobiezny, gdyz stawia to calg pra-
ce w bardzo niekorzystnym Swietle. Trudno jednoznacznie okreslic, ile stron
powinien liczy¢ wstep do pracy dyplomowej. Mozna jednak - jak sie wydaje
- przyjac, ze nie mniej niz 2 i nie wiecej niz 5 stron. Podobnie jak cata praca,
ktora sktada sie z okreslonych elementdw, réwniez wstep posiada konkretng
strukture. Sktadajg sie na nia:

» uzasadnienie wyboru tematu: przy czym nie chodzi tu wytgcznie
0 wskazanie na emocjonalny zwigzek z wybranym tematem - osobiste
zainteresowania (cho¢ bez watpienia te elementy réwniez majg znacze-
nie). We wstepie do pracy naukowej, jaka jest w pewnym stopniu praca
licencjacka lub magisterska, nalezy wyeksponowac przede wszystkim
naukowe elementy uzasadniajgce dokonany wybo6r - np. podkresla-
jac aktualno$¢ problematyki, potrzebe uzupetnienia luki wystepujacej
w literaturze przedmiotu, mozliwos¢ wykorzystania wynikéw badan
w praktyce;

» okreslenie celu pracy: w tej czesci nalezy sformutowac zadanie badaw-
cze wyznaczone do osiggniecia, a wiec na przyktad przeprowadzenie
analizy poréwnawczej, wykazanie ewolucji. W tym miejscu mozna tez
poinformowaé czytelnika o problemach, ktére w pracy nie zostaty poru-
szone. W ten sposéb autor sygnalizuje swojg wiedze takze o innych za-
gadnieniach, stawia pytania na przysztos¢, stwierdzajgc, ze sam ich nie
podijat, gdyz przekraczatoby to ramy pracy dyplomowej, badz tez ze ze
wzgledu na szczuptos¢ Zzrédet lub trudnosci w ich dostepie, rozwigzanie
tych kwestii okazato sie niemozliwe;
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>- przedstawienie stanu badan nad problemem badawczym stanowia-
cym temat pracy dyplomowej: ten fragment jest potrzebny po to, aby
czytelnik pracy - niekoniecznie dobrze zorientowany - madgt wyrobic
sobie poglad na to, jaki jest dotychczasowy postep w badaniach nad
dang problematyka. Zadaniem autora pracy jest zatem krétka prezen-
tacja literatury przedmiotu poprzez, na przykiad, zwro6cenie uwagi na
to, czy badana problematyka stanowi aktualny przedmiot zainteresowan
naukowych (czy w ostatnich latach ukazaly sie jakie$ wazne publikacje
Z tej dziedziny) lub poprzez wskazanie, ze jakkolwiek dana problematy-
ka byfa juz przedmiotem pogtebionych badan jednak w innym ujeciu,
przy uwzglednieniu odmiennych aspektow;

» omoéwienie wykorzystanej literatury i zrédet: jest to bardzo wazny i nie-
zbedny element kazdego wstepu. Autor pracy powinien zawrze¢ w nim
wyczerpujgca i w miare obszerng informacje o zebranym przez siebie
materiale badawczym, wskaza¢ zrédta oraz je scharakteryzowac. Mozna
tez w tym miejscu podkresli¢ trudnosci badawcze, z jakimi musiat sie
borykaé (np. szczupto$é¢ bazy Zrodtowej) lub pochwalic sie osiggniecia-
mi - na przykiad podkresli¢, ze w pracy wykorzystat nigdzie dotych-
czas niepublikowane materiaty lub przeprowadzit wywiady czy relacje.
Pamieta¢ nalezy, ze praca jest tym bardziej wartosSciowa i zastuguje na
wyzszg oceng, im bardziej byta samodzielna, to znaczy, ze jej autor nie
tylko zebrat informacje dotychczas rozproszone, ale wykonat namiastke
pracy naukowej poprzez analize tekstow zrodtowych, przeprowadzenie
badan oraz wyprowadzenie na tej podstawie odpowiednich wnioskow.
A zatem w tym miejscu wstepu warto podkresli¢ wykorzystanie Zrodet
pierwotnych lub tez, jesli tego nie uczynit - napisac dlaczego.

» charakterystyka konstrukcji pracy: w tej czesci autor powinien zapre-
zentowaé jej koncepcje. Wskazac, jakg metode badawczg zastosowat
oraz krétko opisa¢ poszczeg6lne rozdziaty poprzez zwiezle przedsta-
wienie ich zasadniczych tez.

Piszgc wstep niekoniecznie trzeba zachowywac przedstawiong wyzej ko-
lejnos¢ jego poszczegblnych elementow - nalezy jednak pamietaé, ze wszyst-
kie one sg absolutnie niezbedne. Ponadto, chociaz wstep zamieszcza sie na
poczatku pracy, zaraz po spisie tresci, pisze sie go zwykle po zakonczeniu
pracy nad tekstem gtdwnym. Wtedy bowiem ma sie juz catkowicie wyklaro-
wang koncepcje oraz jasnos¢ co do pytan i problemoéw badawczych, z jakimi
udato sie (bgdz nie) uporaé. We wstepie mozna tez zamiesci¢ podziekowania
Zza pomoc w przygotowaniu pracy. Kieruje sie je najczesciej pod adresem
promotora. Niekiedy jednak warto podziekowa¢ takze innym osobom za
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pomoc w zbieraniu materiatéw, udostepnienie wiasnych zbioréw, udzielenie
wywiadu. Na poziomie pracy dyplomowej nie stosuje sie raczej podziekowan
dla cztonkéw najblizszej rodziny, np. ,,Zonie lwonie oraz céreczkom Madzi
i Zosi prace te poswiecam”, aczkolwiek bez watpienia pomoc najblizszych
jest niezmiernie wazna - nalezy jg wyrazi¢ w innej formie. Takie dedykacje
sg raczej zarezerwowane dla duzych dziet.

W pracach dyplomowych z obszaru nauk medycznych i nauk o zdrowiu,
nalezy po wstepie krotko w punktach wyznaczy¢ cele pracy badawczej, a tak-
ze pracy typu pogladowego oraz studium przypadku.

Zasadnicza czes¢ pracy, czyli tekst gtdwny stanowi, rzecz jasna, najistot-
niejsza czes¢ pracy, zawiera jej tresé. Tekst gldwny moze by¢ rozmaicie skon-
struowany. O podziale wewnatrz tekstu na czesci, rozdziaty, podrozdziaty
lub punkty decyduje oczywiscie sam autor (korzystajac z porady promoto-
ra), tym jednak, co powinien mie¢ przede wszystkim na uwadze - jest kla-
rownos¢ i przejrzysto$¢ struktury tekstu. Nadmiar elementéw skiadowych
niekoniecznie sprzyja tej zasadzie, czesto czyni tekst nazbyt skomplikowa-
nym, wprowadza chaos i w efekcie utrudnia lekture.

Redagujac tekst gtowny pracy dyplomowej pamieta¢ nalezy o nastepu-
jacych zasadach obowigzujacych w Krakowskiej Akademii:
= poszczegolne rozdziaty powinny by¢ wyr6znione graficznie,
= tytuly rozdziatéw i podrozdziatéw zaleca sie numerowac i pisa¢ duzymi

literami (16 p) i nie nalezy konczy¢ ,,kropkg”,
= tytuly podrozdziatéw lub punktéw w ramach rozdziatéw numeruje sie
wedtug nastepujacego wzoru:

Rozdziat 1. TYTUL ROZDZIALU
1.1. tytut podrozdziatu
1.2. tytut podrozdziatu

1.2.1. tytut punktu

1.2.2. tytut punktu

= kazdy rozdziat rozpoczyna sie od nowej strony,

= maszynopis powinien by¢ na papierze biatym, zapisanym dwustronnie,
format A4,

= nastronie nalezy zamiesci¢ 30 wierszy z 60 znakami (lgcznie z odstepa-
mi),

= krgj pisma: tekst: Times New Roman (12 p),

= interlinia: odstep miedzy wierszami - 1,5,

= marginesy: lewy: 35-40 mm, prawy: 25 mm, gorny: 25 mm, dolny: 25 mm.
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W pracach dyplomowych z obszaru nauk medycznych i nauk o zdrowiu
podziat tekstu nie musi zawieraé wyodrebnienia zasadniczych czesci pracy
w postaci tzw. gtodnych rozdziatéw (Rozdziat 1. TYTUL ROZDZIALU itd.).
Czesci pracy, poczawszy od wstepu, mogg by¢ numerowane kolejno z moz-
liwoscig rozbudowy struktury do podrozdziatéw. W pracach dyplomowych
z tego obszaru wiedzy czesto zamieszcza sie ryciny oraz tabele. Nalezy pa-
miegtac, ze do kazdej z tych form graficznych musi istnie¢ odnosnik w tekscie
pracy. Tabele nalezy numerowac¢ kolejno, a ich tytut umieszcza¢ powyzej.
W przypadku rycin, numer oraz tytut zamieszcza si¢ ponizej.

Ogromne znaczenie ma podlegajacy tez ocenie recenzenta styl, jakim
napisana zostata praca dyplomowa. Postugiwanie sie poprawng polszczyzna
jest umiejetnoscig, ktérg absolwent studiéw wyzszych powinien posigs¢ juz
na wczesniejszych etapach swojej edukacji. Jednak praktyka pokazuje, ze na-
wet przyszli magistranci maja powazne kiopoty z formutowaniem popraw-
nych jezykowo i gramatycznie zdan. Najczesciej wystepujacymi btedami sa
powtdrzenia, uzywanie wypowiedzi wieloznacznych, a takze pleonazmy (od
greckiego pleonasmos, czyli nadmiar), wyrazenia dublujgce swoje znacze-
nie, tzw. masto maslane. Powtarzanie tych samych okreslen (np. ,,pochod”
i ,pochodzi¢”, ,,romantyzm” i ,,romantyczny”) w jednym zdaniu robi bardzo
zte wrazenie. Takie sformutowania powinny by¢ oddalone od siebie. Warto
korzysta¢ ze stownikéw wyrazow bliskoznacznych. Biad logiczny, polegajacy
na wypowiedzi wieloznacznej (amfibolia), oznacza takie wadliwe pod wzgle-
dem sktadni sformutowanie, ktére moze by¢ rozumiane co najmniej na dwa
sposoby. Na przykiad: ,,W stanie Kansas siedem o0s6b zabito tornado”, ,,Zwy-
ciezyla dziewczynka w czerwonej kurtce, ktorg zapraszamy na podium”.
Powszechnym btedem jest stosowanie wyrazen dublujacych swoje znacze-
nie, takich jak: ,,aktywna dziatalno$¢”, ,,godzina czasu”, ,,krétka wzmianka”,
»akwen wodny”, ,,autentyczne fakty”, ,,wraca¢ z powrotem”. Nalezy uzywaé
stownego zapisu liczebnikéw, np. ,,znajduje sie na dwudziestym miejscu”,
,»byla to trzecia z kolei...”. Nie jest poprawne stosowanie zapisu ,,lata 80-te” -
nalezy pisac lata osiemdziesiate.

Zakonczenie moze, ale nie musi wystepowa¢ w kazdej pracy dyplo-
mowej. Wydaje sie jednak, ze mimo wszystko jest przydatne i pozyteczne.
Czytelnik odczuwa potrzebe podsumowania lektury poprzez rekapitulacje
najistotniejszych elementéw, wnioskow, jakie udato sie wyprowadzié. Za-
konczenie, podobnie jak wstep, nie musi by¢ diugie, ale klarowne i przej-
rzyste. Nalezy unika¢ czestego btedu podawania informacji o zawartosci
pracy. To bowiem uczyniono we wstepie. Zakonhczenie ma by¢ syntezag
whnioskéw oraz umozliwi¢ czytelnikowi ocene, czy autorowi pracy udato
sie je zrealizowad.
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Bibliografia jest niezmiernie waznym elementem pracy dyplomowej.
Zawiera uporzadkowany wykaz wykorzystanej literatury. Warto przypo-
mnie¢, ze istnieje pewna réznica miedzy bibliografig do pracy licencjackiej,
a bibliografia do pracy magisterskiej. O ile w tej pierwszej, bedacej pracg
gtéwnie odtworczg, autor zamieszcza jedynie spis pozycji, ktore zostaty wy-
korzystane w tekscie, o tyle w bibliografii do pracy magisterskiej zamiesz-
cza nie tylko takie pozycje, ale tez wszystkie inne z ktérymi zapoznat sie
w trakcie przygotowywania pracy, zbierania materiatéw, ktore rozszerzaty
jego wiedze o problematyce badawczej, podsunety pomyst, zainspirowaty.
Oczywiscie nalezy pamieta¢, ze w zadnym razie bibliografia nie moze zawie-
ra¢ pozycji, do ktorych autor nawet nie zajrzat. Jego rzetelnos¢ naukowa po-
winna mu nakaza¢ przynajmniegj ,,z grubsza” zapozna¢ sie z opracowaniem
oraz (0o czym byifa juz mowa weczesniej) zweryfikowac¢ dane bibliograficzne
zaczerpniete z innych ksigzek. Na przyktad, nie przepisywaé bezkrytycznie
pozycji bibliograficznych, ktorych tytut lub rok wydania wskazujg na ich
unikatowy charakter i czytelnik lub recenzent moze powzigé uzasadnione
podejrzenia co do wiarygodnosci takiego opracowania podanego w spisie.

Wykorzystang w pracy bibliografie grupuije sie alfabetycznie wedtug usta-
lonego kryterium. Jest nim najczesciej (w zaleznosci od dyscypliny i tematu
pracy) podziat na rodzaj zrédet. Najczesciej stosowany to podziat na:
= zrodta pierwotne, wsrod ktorych mogg znalez¢ sie takie, jak np. na akty

prawne, ankiety, wywiady, zrodta statystyczne, teksty zrodtowe, materia-

ty archiwalne, materiaty rekopismienne, itp.,

= opracowania, czyli inaczej ksiazki. W ich obrebie mozna wydzieli¢, na
przykiad, grupe pozycji w jezykach obcych,

= artykuty w czasopismach naukowych,

« akty prawne,

e prasa.

Bibliografia moze mie¢ ukifad dowolny, zalezny od specyfiki dyscypliny
i tematu pracy lub preferencji autora. W _kazdym jednak razie niedopusz-
czalnie jest spisanie wszystkich wykorzystanych pozycji bibliograficznych
w jednym ciggu bez podziatu na poszczegdlne rodzaje. Konstruujgc spis lite-
ratury warto zajrze¢ do kilku uznanych ksiazek z danej dyscypliny i ewentu-
alnie skorzystac z zastosowanej tam koncepcji uktadu bibliografii.

Kolejnym niezmiernie waznym elementem technicznym sporzadzania
prawidtowej bibliografii jest tzw. opis bibliograficzny. Jego sktadnikami sa:
= autor badz autorzy publikacji,
= tytut publikacji,
= nazwa czasopisma lub gazety,
= miejsce i rok wydania.
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Obowigzuje uktad alfabetyczny. Numeracja nie jest obligatoryjna. Im
wiecej pozycji, tym lepiej. W opisie pozycji zamieszczonych w bibliografii
stosuje sie nastepujace zasady:
< ksigzki (opracowania): opis bibliograficzny podaje sie na podstawie

karty tytutowej, a w dalszej kolejnosci karty przedtytutowe;.

> Jesli zamieszcza sie ksigzke jednego autora: autor (nazwisko, inicjat
imienia), tytut ksigzki, nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania
ksiazki. Podawanie nazwy wydawnictwa nie jest obligatoryjne. Decy-
zja nalezy od autora.
Na przykiad:

» Kruczalak K., Prawo handlowe. Zarys wyktadu, Warszawa 2008.

» Gotkowski F., Subkliniczna niedoczynno$¢ tarczycy - nadal aktual-
ny problem epidemiologiczny i kliniczny, Wydawnictwo Medyczne,
Krakow 2006.

» Dziuba-Burczyk A., Podstawy rachunkowosci w $wietle miedzyna-
rodowych standardéw, Krakowskie Towarzystwo Edukacyjne, Kra-
kéw 2003.

> Malec J,, Szkice z dziejow federalizmu i mysli federalistycznej
w nowozytnej Europie, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellorskie-
go-Krakowskie Towarzystwo Edukacyjne, Krakéw 2003.

» Pokorna-lgnatowicz K,, Telewizja w systemie politycznym i medial-
nym PRL. Miedzy polityke a widzem, Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego, Krakéw 2003.

» Stobbs G.A., Software Patents, New York 2012.

> Jesli zamieszcza sie ksigzki, ktorych autorami sg dwie lub wiecej
(do czterech) os6b: autorzy (nazwiska, inicjaty imion), tytut ksigzki,
(ewentualnie) nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania ksigzki.
Na przykitad:
» Chatlupczak H,, Browarek T., Mniejszosci narodowe w Polsce 1918-
-1995, Wydawnictwo Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej, Lu-
blin 1998.
» Chojnicka K., Olszewski H., Historia doktryn politycznych i praw-
nych, Poznan 2004.
«- Stelmach J,, Sarkowicz R., Filozofia prawa XIX i XX wieku, Krakéw
2004.
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> Jesli zamieszcza sie pozycje, ktérych autorami jest wiecej osob, tzw.
publikacje zbiorowe: tytut ksigzki, nazwisko jej redaktora (poprzedzo-
ne inicjatem), miejsce, (ewentualnie) nazwa wydawnictwa i rok wyda-

nia ksigzki.

Na przykiad:

>

*m

Analiza finansowa w zarzadzaniu przedsiebiorstwem, t. 2, red.
L. Bednarski, T. Wasniewski, Fundacja Rozwoju Rachunkowosci
w Polsce, Warszawa 1996.

Edukacja do pracy socjalnej, praca zbiorowa pod red. A. Kwak

i A. Mosciskiera, Wydawnictwo Tepis, Warszawa 1997.
Parlamentaryzm i prawodawstwo przez wieki. Prace dedykowane
prof. Stanistawowi Plazie w siedemdziesigta rocznice urodzin, red.
J. Malec, W. Uruszczak, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskie-
go, Krakdw 1999.

Unifikacja i zrdznicowanie wspdtczesnej Europy, red. B. Fijatkowska
i A. Zukowski, Warszawa 2002.

Roman Law as Formative of Modern Legal Systems. Studies in Hon-
our of Wiestaw Litewski, red. J. Sondel, J. Reszczynski, P. Scieslicki,
Krakow 2004.

Pogranicza pedagogiki i nauk pomocniczych, red. S. Palka, Krakéw
2004.

> W odniesieniu do artykutdow zawartych w ksigzkach: autor bgdz au-
torzy (nazwisko lub nazwiska z inicjatami), tytut artykutu, zapis ,,[w:]”,
autor badz autorzy ksiazki, jej tytut, miejsce, (ewentualnie) nazwa wy-
dawnictwa i rok wydania ksigzki.
Na przykiad:

>

Baran M,, Narzedzia analizy i projektowania systemu informacyjne-
go przedsigbiorstwa wobec potrzeb wspélczesnego zarzadzania, [w:]
Problemy wspdiczesnego zarzadzania, red. A. Matczewski, Wydaw-
nictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, Zeszyty Naukowe Uniwersy-
tetu Jagiellonskiego MCCXLIX, Prace Wydziatlu Zarzadzania i Ko-
munikacji Spotecznej, z. 3, Krakdw 2001.

Widacki J., Andrzeja Frycza Modrzewskiego rozwazania o przestep-
stwie i karze - z perspektywy XXI wieku, [w:] Polska i spoleczeristwo
w XXI wieku. Panstwo i prawo w XXI wieku - szanse i zagrozenia,
red. B. Stoczewska, Krakow 2004.

Szczepankowska-Koztowska K., Obowigzek zachowania poufnosci
w miedzynarodowym arbitrazu handlowym, [w:] Ksiega pamigtko-
wa 60-lecia Sadu Arbitrazowego przy Krajowej lzbie Gospodarczej
w Warszawie, red. J. Okolski i in., Warszawa 2010.
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Krzyzanowska-Mierzewska M,, Komentarz do art. 27 Europejskiej
Konwencji Praw Cztowieka, [w:] Konwencja o Ochronie Praw Czlo-
wieka i Podstawowych Wolnosci, t. 2: Komentarz do artykuléow 19-
-59 oraz protokotéw dodatkowych, red. L. Garlicki, Warszawa 2011.

Zrodia

> Akty prawne

>

>

>

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z 2 kwietnia 1997 r,, Dz.U.
Nr 74.

Ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrew-
nych, Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 44/2001 z 22 grudnia 2000 r.
w sprawie jurysdykcji i uznawania orzeczen sadowych oraz ich
wykonywania w sprawach cywilnych i handlowych, Dz.Urz. WE,
16.01.2001, L 12/1, s. 42.

Ustawa z 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych, Dz.U.
Nr 228, poz. 2555.

> Woykaz orzecznictwa

4

>

Postanowienie SN z 21 maja 2010 r., Il CSK 670/09, OSNC 2010, nr
12, poz. 170, Lex nr 589813.

Postanowienie SN z 18 czerwca 2010 r., V CSK 434/09, BOSN, Lex
nr 738365.

Wyrok SO Wydziat XXII Sad Wspo6lnotowych Znakéw Towaro-
wych i Wzoréw Przemystowych w Warszawie z 30 lipca 2010 r.,
sygn. XXII GWzt. 15710, internetowa baza Zbiory orzeczen XXII
Wydziatu Wspoélnotowych Znakéw Towarowych i Wzoréw Prze-
mystowych.

Orzeczenie United States of Appeals Forth Circuit z 19 marca 1963 r.
w sprawie Lessona Corporation przeciw Cotwool Manufacturing
Corporation, Judson Mills Division, Deering Milliken Research Cor-
poration and Whitin Machine Works, 315 F. 2D 538 (1963).

Czaplinski W., Ostrihansky R., Saganek P., Wyrozumska A., Prawo
wspdlnot europejskich. Orzecznictwo, Warszawa 1997.

> Teksty Zrodtowe publikowane

>

Stanistaw Tarnowski. Z doswiadczen i rozmyslan, red. A. Rzegocki,
Osrodek Mysli Politycznej-Ksiegarnia Akademicka, Krakéw 2002.

» Zrodta prawa Unii Europejskiej, red. J. Barcz, Warszawa 2010.

36



Redakcja pracy dyplomowej

> Materiaty archiwalne i rekopismienne

>

>

Biblioteka Jagielloriska. Oddziat Rekopisow
Korespondencja ze S. Pigoniem, 286/76.
Archiwum Akt Nowych w Warszawie
Centralny Komitet Narodowy 1915-1917.

< Artykuty w czasopismach naukowych: autor bgdz autorzy (nazwisko
lub nazwiska z inicjatami), tytut czasopisma ujety w cudzystéw, rok wy-
dania, tom, czes¢, zeszyt, numer.

Na przykiad:

» Bryk A., The Bill of Rights and Judicial Review in the American Con-
stitution of 1787, ,,Krakowskie Studia Miedzynarodowe” 2004, nr 1.

» Krauz-Mozer B,, Naukowe teorie polityki, a postmodernizm, ,,Poli-
teja” 2005, nr 1 (3).

» Palmirski T, Rzymskie korzenie odpowiedzialnosci za ,ejfusum
vel delexctum” w wybranych systemach prawnych ze szczegdlnym
uwzglednieniem regulacji w Kodeksie Cywilnym z 1964 roku, ,,Cza-
sopismo Prawno-Historyczne” 2004, t. LVI, z. 1.

*e Bartoszewicz W., Cele i motywy przyjazdu turystow zagranicznych
do Polski w 1999 r., ,,Zeszyty Statystyczne”, Instytut Turystyki, War-
szawa 2000.

» Leonard D., Straus S., Putting your Company's Whole Brain to Work,
,»Harvard Business Review”, July-August 1997.

» Helprin M., The New Soft Underbelly of Europe, ,,The Clermont Re-
view of Books”, Winter 2007/2008.

» Fatula D., Badania krakowskiego S$rodowiska akademickiego doty-
czace pomystéw na innowacyjne rozwigzania technologiczne i moz-
liwosci ich wykorzystania, ,,Panstwo i Spoteczenstwo” 2002, nr 2.

» Debski S., Polska a modernizacyjny wybor Rosji w XXI wieku, ,,Pol-

ski Przeglad Dyplomatyczny” 2009, nr 6.

« Artykuty w prasie

Na przykiad:
» Ostrowski M, Raport. Plemiona Europy, ,,Polityka”, 19 IV 2003,
nr16,s. 4.
» Winczorek P., Znamie naszych czasow, ,,Rzeczpospolita”, 24 listopa-
da 2003, s. C3.
>- Wronski P., Wiatr wiat mu w oczy, ,,Gazeta Wyborcza”, 11.05.2010.

37



Redakcja pracy dyplomowej

Sposéb cytowania w obszarze nauk medycznych oraz nauk o zdro-
wiu wykazuje pewng odrebno$¢ w stosunku do zalecen studentow in-
nych kierunkéw. Nie jest w tym przypadku wymagany podziat pozycji
w zalezno$ci od zrédia. Spis piSmiennictwa umieszczony na koncu pra-
cy powinien by¢ zgodny z Vancouver System, najpowszechniej stosowa-
nym w tym obszarze wiedzy. Odwotania do literatury w tekScie nalezy
umieszcza¢ w nawiasie kwadratowym, z podaniem numeru cytowanej
pozycji piSmiennictwa, zgodnie ze spisem umieszczonym na konhcu pra-
cy. W przypadku kilku pozycji nalezy poda¢ wszystkie numery przedzie-
lone przecinkami bez spacji lub zakres - jezeli sg to pozycje kolejne - na
przykfad: [5,8,12] lub [6-9,14]. Numerowanie cytowanych materiatow
powinno by¢ zgodne z kolejnoscig pojawiania sie w tekScie. Nazwiska
autoréw z pierwszg literg imienia podac¢ nalezy dla trzech pierwszych, dla
wiekszej liczby podaje sie trzech pierwszych z dopiskiem ,.,et al.” W przy-
padku rozdziatow w ksigzkach autorstwa réznych os6b, nalezy podaé¢ na
konhcu zakres stron cytowanego rozdziatu.

Przyktady bibliografii
Z zakresu nauk medycznych i nauk o zdrowiu

e Ksigzki

» Fizjoterapia w opiece paliatywnej, red. nauk. A. Wojcik, A. Pyszora,

Warszawa 2013.

» Gotkowski F,, Subkliniczna niedoczynnos$¢ tarczycy - nadal aktualny
problem epidemiologiczny i kliniczny, Krakéw 2006.
Juszczynski P., Znaczenie badania podmiotowego i przedmiotowego
w ratownictwie medycznym, Legnica 2013.
tazowski}., Podstawy fizjoterapii, Wroctaw 2002.
Wybrane zagadnienia pilegniarstwa specjalistycznego, red. A. Czu-
prynai E. Wilczek-Ruzyczka, Warszawa 2010.

v

vy

« Artykuty naukowe
» Buchanan JG, Scott PJ, McLachlan EM et. Al. A Chromosome
Translocation in Association with Periarteritis Nodosa And Macro-
globudilemia, AM J Med. 1967; 42: 1003-1010.
» Palczewska A., System opieki dtugoterminowej a zapotrzebowanie
na ten rodzaj Swiadczen, ,,Problemy Pielegniarstwa” 2010, 18 (2).
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Zatozenia i metody chemioterapii wysokodozowanej w onkolo-
gii, Skotnicki AB, Machaczka M (red.) ,,Przeglad Lekarski”, 1999
[56(Suppl 1): 5-9],

Eosinophilia as a Presenting Symptom of The Metastatic Lung Ade-
nocarcinoma with an Unknown Primary Localization, Machaczka
M, Hubert }, Kasina F, Klimkowska M (red.), ,,Central European
Journal of Medicine”, 2011 [6(5): 541-544],

< Wykorzystane strony internetowe (albo: netografia)

4

4

www. ec.europa.eu/health/legislation/policy/index_pl.htm - biule-
tyn elektroniczny Komisji Europejskiej - Zdrowie Publiczne.
www.bipold.mz.gov.pl - Ministerstwo Zdrowia - Biuletyn Infor-
macji Publicznej.

Z zakresu politologii, dziennikarstwa, stosunkéw
miedzynarodowych

= Zr6dta publikowane

>

>

Przyborowska-Klimaczak A., Prawo miedzynarodowe publiczne.
Wyhbor dokumentéw, Lublin 2003.

Modrzewski Andrzej Frycz, O poprawie Rzeczypospolitej (Wyhbdr),
Wroctaw 2002.

- Ksigzki
» Castells M,, Spoteczenstwo sieci, Warszawa 2007.

>

Cziomer E,, Rola Niemiec w kryzysie strefy euro po 2009 roku, Kra-
kéw 2013.

>m Lason M., Polska misja w Iraku: uzycie sit zbrojnych jako $rodka po-

»l

lityki zagranicznej Rzeczypospolitej na przyktadzie interwencji Polski
w Iraku 2003-2008, Krakow 2010.

Leidler P., Sqd Najwyzszy Stanéw Zjednoczonych Ameryki. Od pra-
wa do polityki, Krakéw 2012.

Maksimczuk A., Sidorowicz L., Ochrona granic i obstuga ruchu gra-
nicznego, Warszawa 2007.

Organizacja Naroddw Zjednoczonych. Bilans i perspektywy, red.
}. Simonides, Warszawa 2006.

» Pokorna-lgnatowicz K, Polski system medialny1989-2011, Krakéw 2013.

>

Zombirt J., Mechanizmy rynku wewnetrznego Unii Europejskiej,
Warszawa 2008.
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Artykuty naukowe

» Cziomer E,, Prawno-polityczne wyzwania kryzysu Unii Europejskiej,
.Krakowskie Studia Miedzynarodowe” 2012, nr 4.

» Duke S., The European External Action Service: Antidote Against In-
coherence?, ,,European Foreign Review” 2012, No. 1.

» Zieba R,, Uwarunkowania polityki zagranicznej Polski na poczatku
drugiej dekady XXI wieku, ,,Stosunki Miedzynarodowe - Interna-
tional Relations” 2011, Vol. 43, No. 1-2.

e Prasa
» Kublik A., Grenlandia, Chinlandia, ,,Gazeta Wyborcza”, 21 stycznia
2013.
» Krzeminski A., Zmiekczanie twardego rdzenia, ,,Polityka” 2000, nr
31.

» Omachel R., Gazowe szachy Europy, ,,Newsweek Polska” 2014, nr 12.

= Publikacje internetowe
> Informacja ministra spraw zagranicznych o zadaniach polskiej polity-

ki zagranicznej w 2013 roku, www.msz.gov.pl [dostep: 21.06.2013],

= Wykorzystane strony internetowe (albo: netografia)
» www.csis.org - strona internetowa Central for Strategy & Interna-

tional Studies.
» www.csm.org.pl - strona internetowa Centrum Stosunkéw Mie-

dzynarodowych.
» www.loc.gov/homepage - strona internetowa Biblioteki Kongresu

USA.
» www.funduszeeuropejskie.gov.pl - Portal Funduszy Europejskich.

Z zakresu prawa i administracji

= Zrédia publikowane
» Historia administracji - wybdr zrodet, red. J. Malec, Krakéw 2002.

» Reforma ustrojowa panstwa. Zbiér ustaw, t. 1-2, Kancelaria Sejmu.
Biuro Legislacyjne, Warszawa 1999.

< Akty prawne
» Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyj-

nego, Dz.U. z 2013 r,, poz. 267 z p6zn. zm.
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Konwencja europejska o0 miedzynarodowym arbitrazu handlowym
sporzadzona w Genewie 21 kwietnia 1961 r,, Dz.U. z 1964 r. Nr 40,
poz. 270 271.

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Dz.U. z 2014 r,, poz.
121 z pézn. zm.

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(tekst pierwotny Dz.U. 1964 r. Nr 43, poz. 296).
Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,
Dz.U.z 2014 r., poz. 101 z p6zn. zm.

e Orzecznictwo

>

>

>

|

Uchwata SN Izba Cywilna z 3 kwietnia 1957 r,, sygn. | CO 4/57,
OSNCK 1957, nr 3, poz. 62, Lex nr 118625.
Postanowienie SN z 2 grudnia 1971 r., Il CZ 175/71, OSP 1973,nr
12, poz. 243, Lex nr 4826.
Postanowienie SN z 11 pazdziernika 1974 r,, sygn. Il CR 735/74,
OSP 1974, nr 7-8, poz. 142.
Wyrok SN z 15 listopada 1974 r., sygn. Il PR 216/74, OSNC 1975,
nr 6, poz. 104, Lex nr 12316.

= Ksigzki

|
>
|

Barta J., Markiewicz R,, Prawo autorskie, Warszawa 2013.
Dolecki H., Postepowanie cywilne. Zarys wyktadu, Warszawa 2011.
Europejskie prawo spotek. Instytucje prawne dyrektywy kapitatowej,
t. 2, cz. 2, red. M. Cejmer, J. Napierata, T. SOjka, Krakéw 2005.
Kidyba A., Prawo handlowe, Warszawa 2013.
Kisiel W., Polskie ustawy samorzadowe. Ujecie poréwnawcze i histo-
ryczne, Krakéw 2003.
Malec D,, Dzigeje notariatu polskiego, Krakéw 2007.
Radwanski Z., Olejniczak A., Prawo cywilne - czes¢ ogdlna, War-
szawa 2011.
Swigtkowski A.M., Komentarz do kodeksu pracy. Stan prawny,
orzecznictwo, literatura na dziert 31 marca 2002, t. 1-2, Krakéw
2002.
Wrobel W., Zoll A., Polskie prawo karne, Krakow 2012.

= Artykuty naukowe

>

Balcarczyk J., Wybrane problemy zwigzane z projektem ustawy Prawo
prywatne miedzynarodowe, ,,Rejent”, lipiec-sierpien 2009, nr 7-8.
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» Biernat T,, Wspobtczesne przemiany w sferze panstwa - prawa - po-
lityki. Zarys probleméw badawczych, ,,Panstwo i Spoteczenstwo”
2003, nr 2.

» Greer S., Reforming the European Convention of Human Rights: To-
wards Protocol 14, ,,Public Law” 2003.

«= Podkowinski T,, Raport o polskich statych sadach polubownych,
»Radca Prawny” 2004, nr 3.

» Posner R.A., Intellectual Property: The Law and Economics Appro-
ach, ,,Journal of Economic Perspectives” 2005, Vol. 19, No. 2.

= Wykorzystane strony internetowe (albo: netografia)
» www.bip.ms.gov.pl - Biuletyn Informacji Publiczne;.
» www.prawo.rp.pl - Rzeczpospolita Prawo.
» www.eurlex.europa.eu - dostep do aktéw prawnych Unii Europejskie;.

Z zakresu zarzadzania

e Ksigzki
» Armstrong M., Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, Krakéw 2001.
» Bittel L., Krotki kurs zarzadzania, Warszawa 2000.
» Borkowska S., Strategie wynagrodzen, Krakéw 2001.
» Limanski A., Drabik I., Marketing miedzynarodowy, Warszawa
2010.
Morawczynski R,, Przedsiebiorczo$¢ miedzynarodowa, Krakow 2008.
» Zimniewicz K,, Wspdtczesne koncepcje i metody zarzadzania, War-
szawa 1999.
» Znormalizowane systemy zarzadzania, red. nauk. J. £ancucki,
Poznan 2010.

v

« Artykuty naukowe
» Gardvin D.A., Building a Learning Organization, ,,Harvard Busi-
ness Review” 1993, July-August.
» Grudzewski W.M., Hejduk 1.K., Zarzadzanie wiedzg w organiza-
cjach, ,,E-mentor” 2005, nr 1 (18).
» Rogala P., Zastosowanie benchmarkingu w administracji publicznej,
»Problemy Jakosci” 2005, nr 7.
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< Akty prawne

» Ustawa o systemie ubezpieczer spotecznych Dz.U. z 1998 r. Nr 137,
poz. 887 z pdzn. zm.

» Ustawa z 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, Dz.U. Nr. 21, poz. 94,
z p6zn. zm.

»  Dyrektywa 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady Europy
z 7 wrzednia 2005 r. w sprawie uznawania kwalifikacji zawodowych,
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, L.05.255,22 z p6zn. zm.

« Publikacje internetowe

» Chrzanowski A.R., Zarzadzanie innowacjami w przedsiebiorstwie,
[w:] Zarzadzanie zmianami, ,,Biuletyn Polish Open University”
2010, nr 4 (38), kwiecien, www.wsz-pon.edu.pl/biuletyn [dostep:
25.09.2011].

*e Cipiur Kryzys finansowy na $wiecie. Raport specjalny, www.biz-
nes.interia.pl [dostep: 25.08.2011].

» Najbardziej i najmniej zadtuzone kraje na Swiecie, www.forsal.pl
[dostep: 10.03.2012],

< Woykorzystane strony internetowe (albo: netografia)
» www.bankier.pl - polski portal finansowy.
» www.gus - Gtéwny Urzad Statystyczny.
>e www.inepan.waw.pl - Instytut Nauk Ekonomicznych Polskiej Aka-
demii Nauk.

Z zakresu psychologii 1 pedagogiki

= Zrodba publikowane

» Najwyzsza Izba Kontroli, Departament Pracy i Spraw Socjalnych,
Informacja o wynikach kontroli realizacji zadan pomocy spotecznej
przez administracje rzagdowg oraz gminy, Warszawa 1996.

» Polityka spoleczna i warunki spoteczne w Polsce w latach 1989-1993,
Raport Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych, Warszawa 1996.

*e Gléwny Urzad Statystyczny, Raport z wynikéw Narodowego Spisu
Powszechnego Ludnosci i Mieszkar 2002, Warszawa 2003.

= Ksigzki
» Bruce K, Minimum E,, Statystyka dla psychologéw i pedagogéw,
Warszawa 2009.

43


http://www.wsz-pon.edu.pl/biuletyn
http://www.forsal.pl
http://www.bankier.pl
http://www.gus
http://www.inepan.waw.pl

Redakcja pracy dyplomowej

» Brzezinski J,, Metodologia badan psychologicznych, Warszawa 2010.
» Dessuant P., Narcyzm. Przeglad koncepcji psychoanalitycznych,

Gdansk 2007.

» Dewiacje ws$rdd miodziezy. Uwarunkowania i profilaktyka, red.
B. Urban, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, Krakow
2001.

» Gasiul H,, Psychologia osobowosci - nurty, teorie, koncepcje, War-
szawa 2012.

» Grochmal-Bach B,, Rorat M, Dziecko z zaburzeniami padaczkowy-
mi. Aspekty pedagogiczne i psychologiczne, Krakéw 2003.

» Kozminska I., Olszewska E,, Wychowanie przez czytanie, Warszawa
2011.

» Nowak M., Teorie i koncepcje wychowania, Warszawa 2008.

» Pachalska M,, Neuropsychologia kliniczna: urazy mézgu, Warszawa
2007.

« Artykuty naukowe
» Buchmann C,, Hannum E., Education and Stratification in Develo-

ping Countries: a Review of Theories and Research, ,,Annual Review
Sociological” 2001, No. 27.

» Grabowska-Krawiec P., Astma a trudnosci w regulowaniu emocji,
»Alergologia Wspétczesna” 2010, nr 1.

» Gromkowska A., Kobieta epoki wiktorianskiej: spoteczne konstru-
owanie ciata i tozsamosci, ,,Terazniejszos¢ - Cztowiek - Edukacja”
2000, nr 4.

< Akty prawne

» Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzanie ONZ
20 listopada 1989 r. Dz.U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526 z p6zn. zm.

< Wykorzystane strony internetowe (albo: netografia)
» www.ptp.org.pl - Polskie Towarzystwo Psychologiczne.
» www.psych.uw.edu.pl - Wydziat Psychologii Uniwersytetu War-
szawskiego.

» www.psychologia-spoleczna.pl - Polski portal psychologii spoteczne;j.

44


http://www.ptp.org.pl
http://www.psych.uw.edu.pl
http://www.psychologia-spoleczna.pl

Redakcja pracy dyplomowej

Z zakresu architektury

Ksigzki

» Abalos I., Herreros J.,, Tower and Office. From Modernist Theory
to Contemporary Practice, Massachussets Institute of Technology,
Cambridge 2003.

» Auge M, Non-Places, Introduction to Antropology of Supermoder-
nity, Verso, London 1999.

» Barber B. R,, Dzihad kontra McSwiat, Muza SA, Warszawa 2000.

» Bauman Z., Kultura w ptynnej nowoczesnosci, Warszawa 2011.

» Jasinski A., Architektura w czasach terroryzmu: miasto, przestrzen
publiczna, budynek, Lex a Wolter Kluwer business, Warszawa 2013.

» Libeskind D., Przetom w zyciu i architekturze, Warszawa 2008.

Artykuty naukowe
» Kosiniski W., Architektura sacrum wobec konfliktéw, tolerancji i po-
jednania. Historia, wspoiczesnos¢, perspektywy, ,,Przestrzen i For-
ma” 2011, nr 7 (144).
» Gyurkovich J., Architektura w procesie przemijania, ,,Czasopismo
Techniczne. Architektura” 2011, nr 108.

Wykorzystane strony internetowe (albo: netografia)
>- www.library.nd.edu/architecture/resources/websites.shtml - Ar-
chitecture Library University of Notre Dame.
» www.web.mit.edu - Massachusetts Institute of Technology.
«= Www.czasopismotechniczne.pl - strona ,,Czasopisma Technicznego”.

Przypisy

Przypisy stanowig bardzo istotny element aparatu naukowego pra-

cy dyplomowej. Sg swojego rodzaju potwierdzeniem rzetelnosci badacza,
wskazOwka, skad zaczerpnat informacje wykorzystane w pracy. Przypisy
w pewnym stopniu przeciwdzialajg zjawisku plagiatu. Ich zadaniem jest
tez odzwierciedlenie erudycji badacza oraz wskazanie na jego umiejetno-
§ci w zakresie warsztatu naukowego. Przypisy sg (ocenianym przez recen-
zentow) sprawdzianem przygotowania adepta pracy naukowej do podijecia
samodzielnych dociekan poznawczych. Zamieszczanie przypiséw jest wrecz
obowigzkiem piszgcego wszelkiego rodzaju prace naukowe, w tym rowniez

45


http://www.library.nd.edu/architecture/resources/websites.shtml
http://www.web.mit.edu
http://www.czasopismotechniczne.pl

Redakcja pracy dyplomowej

licencjackie lub magisterskie. Z tego wzgledu przypisy muszg by¢ opracowa-
ne ze szczegolng dbatoscig o ich rzetelnosé i wiarygodnosc. Przypisy umiesz-
cza sie najczesciej na dole strony, choé moga znajdowac sie takze na koncu
kazdego rozdziatu, punktu lub wrecz catego tekstu. Jednak umieszczanie
przypisow na dole strony znacznie ufatwia lekture, pozwala czytelnikowi na
szybszg orientacje, skad pochodzi konkretna informacja podana w tekscie.
Przypis powinien by¢ pisany czcionkg o stopien mniejszg niz ta, ktdra stosu-
je sie w tekscie gtdwnym.

Przypisy spetniajg kilka funkcji. Moga mie¢ charakter informacyjny, po-
lemiczny, ich zadaniem moze by¢ uwiarygodnienie danych, cytatéw, ponad-
to moga poszerzaé wiedze.

Mozna wyréznié nastepujgce rodzaje przypisow:
= bibliograficzne - majg charakter erudycyjny, odsyfaja czytelnika do

szerszej literatury, np. wtedy, gdy nie ma miejsca na bardziej pogtebio-

ng analize danego problemu lub jego szersze przedstawienie, wéwczas
mozna wskazac¢ literature prezentujacg dane zagadnienie w sposob pet-
niejszy. W ich zapisie stosuje sie forme por. (poréwnaj). W takiej sytuacji
nie ma obowigzku podawania stron wykorzystanych opracowan;

e zrodlowe - polegaja na podaniu zrodta zaczerpnietej informacji - za-
wsze ze wskazaniem na numer strony;

< dokumentujgce cytaty - przywotujac doktadne fragmenty wypowiedzi
roznych autoréw nalezy bardzo doktadnie poda¢, skad zostaty zaczerp-
niete;

= polemiczne - prezentujace odmienne stanowiska, poglady innych auto-
row na dang kwestie;

= dygresyjne - zawierajg wiasne uwagi i opinie autora pracy na temat
omawianej problematyki;

= odsylajace - gdy autor chce odesta¢ czytelnika do innego fragmentu
pracy, poniewaz omoéwienie danego problemu w tym miejscu jest np.
niekorzystne z punktu widzenia konstrukcji, logiki wywodu itp.

W konstrukcji przypisu niezmiernie wazna jest ich strona techniczna.
W tym wzgledzie obowigzujg okre$lone zasady, ktorych nalezy przestrze-
gac. Istniejg rozne formy i mozliwosci dokonywania zapisbw w przypisach,
jednak niezmiernie wazne jest, aby raz przyjeta konwencje stosowac¢ konse-
kwentnie do konca. Niedopuszczalne jest mieszanie formy zapisu. | tak moz-
na uzywac zwrotéw taciniskich lub odpowiadajacych im zwrotéw polskich:
« ibidem - ibid. - ib. lub tamze, czyli w tym samym dziele, w tym samym
miejscu lub nawet na tej samej stronie. Odestanie do przypisu poprzed-
niego, znajdujgcego sie powyze;j;
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« opus citatum - op. cit. lub wyd. cyt., jw., gdy odsyta sie do dzieta juz
wczesniej cytowanego.

Sporzadzajgc przypisy nalezy przestrzega¢ nastepujgcych zasad. Mozna
wyréznié kilka sytuaciji:

1. Gdy w tekscie pracy po raz pierwszy wskazuije sie na dane opracowanie,
wowczas podaje sie jego petny opis bibliograficzny. Np.: B. Stoczewska,
Panstwo narodowe a procesy integracji europejskiej, ,,Panstwo i Spote-
czenstwo” 2003, nr 3, s. 75.

2. Natomiast, gdy odwotuje sie do tego opracowania po raz kolejny - moz-
na zastosowac formy skrécone, np. tylko inicjat imienia i nazwisko au-
tora oraz poczatek tytutu lub op. cit. i numer strony. Np.: B. Stoczewska,
Panistwo narodowe..., s. 69 lub: B. Stoczewska, op. cit., s. 69.

3. Gdy przypisy nastepujgce po sobie dotyczg tego samego dokumentu
to rezygnuje sie z petnego opisu i stosuje oznaczenie op. cit., ibidem lub
tamze i podaje numer strony. Np. ibidem, s. 45.

4. Gdy nastepujgce po sobie przypisy dotyczg nie tylko tego samego doku-
mentu, ale tez tego samego fragmentu - mozna zastosowa¢ oznaczenie
tamze lub loc. cit., bez podawania numeru strony.

5. Niekiedy moze sie zdarzy¢, ze w opracowaniu lub innym Zrédle, do kto-
rego autor pracy sie odwotuje, brak jest informacji o miejscu lub roku
wydania. Wéwczas autor zobowigzany jest poinformowac o tym czy-
telnika poprzez zamieszczenie nastepujgcych oznaczen: [b.m.] - brak
miejsca wydania lub [b.r.] - brak roku wydania.

Przypisy do wydawnictw elektronicznych

Sporzadzenie poprawnych przypisdw odnosnie do wydawnictw elek-
tronicznych lub stron internetowych jest rownie wazne, co przestrzeganie
tych zasad wobec tradycyjnych zrédet - opracowan, artykutdw prasowych
i innych. Korzystajac ze zrodet internetowych autor pracy zobowigzany jest
podaé precyzyjny adres internetowy, tak, aby czytelnik chcacy skorzystac
z podanego zrédta z fatwoscig mogt do niego dotrzeé poprzez wpisanie ad-
resu w oknie adresowym.

Przypisy do wydawnictw elektronicznych opierajg sie na danych w doku-
mencie elektronicznym i zawierajg te same elementy, jak w przypadku doku-
mentéw drukowanych, czyli; autora, tytut, wydawce, miejsce i rok wydania.
Dane te sg uzupetnione elementami specyficznymi dla dokumentow elektro-
nicznych, takimi jak: data dostepu lub aktualizacji, okres$lenie nosnika oraz
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adres internetowy. Nalezy pamieta¢ o koniecznosci doktadnego wpisywania
adresu internetowego. Gdy adres jest bardzo dtugi (co czesto sie zdarza) -
nie nalezy go ani skraca¢, ani nawet dzieli¢. Jesli zachodzi taka koniecznos¢,
mozna to zrobi¢ przetamujgc adres na jakim$ charakterystycznym dla adre-
sow internetowych znaku na przykiad: /7, ?, =, +.

Przykiad:

Dostepny w Internecie: www.europa.eu.int./comm/eurostat/Public/data-
shop/Print-catalogue/FR?catalogue=Eurostat.

-kekek

Zakaczniki, nazywane tez niekiedy aneksami, moga by¢ stosowane jako
dodatek do prezentacji wynikéw badan. Mogg by¢ nimi np. wypisy z ory-
ginalnych dokumentoéw istotne dla prezentowanego problemu, statystyki,
tabele, wykresy, wykazy przedstawiajgce spisy 0séb, wzory zastosowanych
kwestionariuszy, spisany wywiad przeprowadzony przez autora pracy z kon-
kretng osobg - wazny i ciekawy z punktu widzenia koncepcji pracy. Kazdy
zatgcznik powinien posiadaé¢ zrodto, na podstawie ktorego zostat opraco-
wany. W przypadku wywiadu nalezy poda¢ date jego przeprowadzenia oraz
miejsce lokalizacji zapisu (np. w zbiorach wiasnych autora). Nalezy unikaé
zamieszczania w formie zalgcznika dokumentéw ogdlnie dostepnych, np.
tekstu Konstytucji RP.

llustracje: zamieszczanie ilustracji w pracach dyplomowych jest chetnie
wykorzystywane przez studentéw, tym bardziej, ze wspoitczesne techniki
komputerowe na to pozwalajg. Nalezy jednak pamietac, ze jesli ilustracje sg
jedynie uzupetnieniem tekstu, a nie jego waznym skladnikiem - nie moga
by¢ stosowane w nadmiarze. Zalecany jest daleko idgcy umiar i staranno$é
w doborze ilustracji. llustracje powinny by¢ podpisane. Najczesciej ponume-
rowane podpisy umieszcza sie na osobnej stronie.

Indeksy: publikacje naukowe (rzadziej prace dyplomowe) zwykle posia-
daja tzw. indeksy, zwane tez skorowidzami. Sg to alfabetyczne spisy nazw
geograficznych, osob lub probleméw, zawsze z podaniem strony, na ktorej
w tekscie zostaty zamieszczone, niekiedy tez z krétkim objasnieniem. Naj-
czesciej stosuje sie trzy rodzaje indekséw:
= osobowe,
= geograficzne,

e rzeczowe.
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Indeks osobowy zawiera wszystkie imiona (w petnym brzmieniu) oraz
nazwiska osob, ktére zostaty wymienione w publikacji. Dotyczy to nie tylko
nazwisk ,,bohateréw” opracowania, ale tez autoréw cytowanych prac, redak-
toréw i wydawcow. Niekiedy nazwiska tych ostatnich dla odréznienia podaje
sie kursywa.

Indeks geograficzny zawiera nazwy miejscowosci, regionéw, kontynen-
tow itd. wystepujacych w danej pracy.

Indeks rzeczowy podaje w postaci haset najistotniejsze terminy, pojecia za-
mieszczone w pracy, np. spoteczenstwo obywatelskie, gospodarka rynkowa, itp.

Cytaty: w pracach dyplomowych czesto wykorzystuje sie cytaty. Cyta-
tem jest wierne przytoczenie cudzych sformutowan, wypowiedzi, mysli. Cy-
tat zamieszczony w pracy jest jakby ,tekstem w tekscie” i dlatego wymaga
specjalnego zaznaczenia, zaréwno merytorycznego, jak i graficznego. Obo-
wigzkiem autora pracy jest podanie Zrddia cytatu (zaznaczenie merytorycz-
ne) oraz ujecia w cudzystow lub niekiedy zapisania kursywa (zaznaczenie
graficzne). Jesli autor nie poda zrédta pochodzenia przytoczonej dostownie
cudzej wypowiedzi, dopuszcza sie plagiatu. Teksty cytatobw mozna rowniez
skracac.
= czyni sie to poprzez wstawienie w miejscu cytowanego fragmentu, ktéry

zostat opuszczony, znaku [...]. Np.: ,,Metoda badan empirycznych to [...]

szukanie odpowiedzi na pytanie”;

= jesli skraca sie poczatek tekstu cytowanego, zamieszcza sie trzy kropki
bez nawiaséw, np.: ,,..systematycznie stosowany sposéb postepowania
prowadzacy do zatozonego wyniku”.

Nie nalezy przesadza¢ z wykorzystywaniem cytatéw. Ich nadmiar moze
naradzi¢ autora pracy na zarzut niesamodzielnosci. Niekiedy tez studenci
piszacy prace dyplomowe zamieszczajg w postaci dostownych cytatéw ob-
szerne fragmenty ksigzek, z ktorych korzystali. Nie jest to konieczne. Mozna
tre$¢ zaczerpnietg z innego opracowania przytoczy¢ wiasnymi stowami, lecz
oczywiscie koniecznie z powotaniem sie na konkretne zrédto. W zasadzie
cytaty wykorzystuje sie w celu lepszego zilustrowania omawianej kwestii.
Przytaczanie obszerniejszych cytatbw moze by¢ uzasadnione rzadkoscig
zrédia, z ktorego autor korzystat prezentujgc dany fragment. W tej sytuacji
jest to dobra okazja do przedstawienia czytelnikowi tekstu trudno dostepne-
go, ktérego zbadanie jest owocem trudu autora.
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Numeracja stron, tzw. paginacja. W pracy dyplomowej obowigzuje nu-
meracja stron. Jednak z numerowania moga by¢ wytaczone niektére strony
pracy:
= strona tytutowa, ktora jest strong pierwszg, ale nie zamieszcza sie na niej

nr 1. Dopiero kolejna, strona druga posiada numer 2;
= podobnie nie zamieszcza sie numeru na stronach rozpoczynajacych roz-

dziaty. Czyni sie tak gtéwnie ze wzgleddw estetycznych. Jednak decyzja

co do przyjecia takiej zasady nalezy do autora;
= strony pracy catkowicie zapetnione tabelami, wykresami lub ilustracja-

mi nie zawieraja numeru, aczkolwiek sg rowniez objete zastosowang

W pracy numeracja ciagta.

Do oznaczenia stron uzywa sie wyltacznie cyfr arabskich. Wybor miejsca,
w ktorym umieszcza sie numer rowniez nalezy do autora. Warto jednak pa-
migta¢ o tym, aby numeracja byta widoczna i czytelna. A zatem nie umiesz-
cza¢ numeru na dole z prawej strony, gdy planuje sie réwniez zamiesci¢ na
dole kazdej strony przypisy.

Akapity: piszac prace dyplomowa, nalezy uwzglednia¢ akapity. Aka-
pitami nazywa sie dokonywane w lewej stronie tekstu wciecia (najczesciej
1-1,5 cm). Stuzg one nie tylko estetyce pracy. Majg do spetnienia konkretne
zadanie. Ich celem jest zaznaczenie konkretnej mysli, oddzielenie od siebie
poszczegoélnych kwestii, podjecie nowego watku. Dlatego tez dla lepszej, bar-
dziej wyrazistej lektury, nalezy stosowaé akapity, lecz czynié to z namystem
i w sposéb logiczny oraz uzasadniony. Niedopuszczalne jest (co zdarza sie
studentom) rozpoczynanie nieomalze kazdego zdania od akapitu.

Imiona i nazwiska: piszacym prace dyplomowe klopoty sprawia uzywa-
nie w tekscie nazwisk. Nie nalezy rozdziela¢ miedzy wiersze imion od na-
zwisk. Pelny zapis imienia i nazwiska podaje sie, gdy w tekscie przywotuje
sie dang osobe po raz pierwszy. W dalszej czesci pracy dopuszczalne jest
stosowanie jedynie nazwiska. Wazna jest - podobnie jak w odniesieniu do
innych kwestii - konsekwencja. Nie wolno miesza¢ w tekscie ré6znych form
zapisu - raz z peltnym imieniem, raz z inicjatem, a raz tylko z nazwiskiem.
W tekscie nie stosuje sie rowniez tytutdbw naukowych oséb, do ktérych sie
odwotuje. Nalezy takze pamiegtac, ze najczesciej nazwiska sie odmieniaja.
Warto postugiwac sie Stownikiem poprawnej polszczyzny. Nazwiska obcoje-
zyczne odmieniajg sie zgodnie z wymowa, a hie z zapisem. Jesli zas wymowa
ostatniej litery rézni sie w mowie polskiej, to nalezy zastosowac apostrof, na
przykiad: ,,Na zajeciach czytaliémy dzieto Johna Lockea”.
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Skroéty: w tekscie pracy dyplomowej niejednokrotnie stosuje sie skroty.

Mozna je podzieli¢ na dwa rodzaje:

= skréty typowe, czyli takie jak m.in., itp., itd., ok., i in., por., wg, tzw.,
zob. Stosujgc te skroty pamieta¢ nalezy, aby nie zestawia¢ ich ze sobg
w jednym zdaniu;

= skréty nietypowe, nie przyjete og6lnie. Stosowanie takich skrétéw nie
jest raczej w pracy dyplomowej w ogole dopuszczane. Jesli juz zasto-
sowanie takiego skrétu jest, zdaniem autora, niezbedne - powinien go
W nawiasie po pierwszym wystagpieniu - wyjasnic.

= skroty stosowane w bibliografii i przypisach.

Zapisy dat: tutaj, podobnie jak w przypadku nazwisk, wazna jest konse-
kwencja zapisu. Tak wiec mozna zapisywac daty: 9 VI 1952, albo 09.06.1952,
albo 9 czerweca 1952. Wybrang forme stosuje sie bez wyjgtkéw w catym tek-

Scie pracy.
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ANEKS

Wyciag z regulaminu studiéw w Krakowskiej Akademii w brzmieniu
obowigzujacym dla studentéw, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem
akademickim 2012/2013

Rozdziat 6. Praca dyplomowa

834

1. Student studiow magisterskich zobowiazany jest przygotowac i ztozyé pra-
ce dyplomowa. Na studiach pierwszego stopnia praca dyplomowa jest wy-
magana, jezeli przewiduje ja plan studiéw i program nauczania uchwalony
przez rade wydziatu z uwzglednieniem obowigzujgcych standardéw ksztat-
cenia.

2. Praca dyplomowa stanowi opracowanie w formie pisemnej okreslonego
zagadnienia lub zagadnien wchodzacych w zakres danego kierunku i spe-
cjalnosci studiow.

3. Na studiach pierwszego stopnia konczacych sie uzyskaniem tytutu zawo-
dowego inzyniera plan studiéw i program nauczania moze przewidywac za-
miast pracy dyplomowej obowigzek przygotowania przez studenta projektu
inzynierskiego.

4. Projekt inzynierski polega na udokumentowanej realizacji praktycznego
przedsiewziecia projektowego wchodzacego w zakres danego Kierunku i spe-
cjalnosci studidw i obejmuje dokumentacje technicznag zadania lub zadan zde-
finiowanych w zatozeniach projektu.
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5. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o pracy dyplomowej nalezy przez
to rozumiec¢ takze odpowiednio projekt inzynierski.

6. Za prace dyplomowag moze by¢ uznana wytgcznie praca przygotowana sa-

modzielnie przez studenta. W wyjatkowych wypadkach, jesli mozna ustali¢
fragmenty samodzielnie przygotowane przez studenta, za prace dyplomowa
moze by¢ uznana praca zespotowa.

7. Rada Wydziatu moze okresli¢ szczegdtowe wymogi, jakie powinny spet-

nia¢ prace dyplomowe na danym kierunku studiéw i poziomie ksztatcenia.

835

1. Termin do ztozenia pracy dyplomowej uptywa 31 pazdziernika, a jezeli
ostatni rok studiow konczy sie w semestrze zimowym 30 kwietnia.

2. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze na wniosek studenta prze-
dtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1, jednak nie wiecej niz o trzy miesigce.
3. Student skierowany na powtarzanie przedmiotu lub przedmiotéw studio-
wanych w ostatnim semestrze studiow zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplo-
mowg w terminie przewidzianym do zaliczenia powtarzanego przedmiotu
lub przedmiotéw.

4. W wyjatkowych przypadkach, jezeli opdznienie powstato z przyczyn nieza-
leznych od studenta, dziekan dziatajgc na wniosek studenta pozytywnie zaopi-
niowany przez promotora, moze wyznaczy¢ p0zniejszy termin ztozenia pracy
dyplomowej niz okreslony w ust. 2-3.

5. W przypadku ponownego przyjecia na studia wytgcznie w celu ztozenia
pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego termin do ztozenia pracy dy-
plomowej wynosi sze$¢ miesiecy od ponownego przyjecia na studia i nie
podlega przedtuzeniu.

836

1. Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem uprawnionego
nauczyciela akademickiego lub odpowiednio kwalifikowanego specjalisty
spoza Uczelni, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

2. W razie dtuzszej nieobecnosci promotora, ktéra mogtaby wpltyngé na
opOznienia terminu ztozenia przez studenta pracy dyplomowej, dziekan
obowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktora przejmie obowigzek kierowa-
nia praca.

3. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage
zainteresowania naukowe studenta, programy badawcze Uczelni oraz mozli-
wosci kadrowe w zakresie opieki naukowej nad dang praca.

4. Dziekan, dziatajgc na wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na przygoto-
wanie przez niego pracy dyplomowej w jezyku obcym, jezeli pozwalajg na to
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mozliwosci kadrowe Uczelni oraz stopien znajomosci przez studenta jezyka
obcego, w ktérym zamierza on przygotowac prace.

5. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 4 powinien by¢ ztozony nie p6zniej niz na
poczatku przedostatniego semestru studidw.

6. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz jeden recenzent stosu-
jac skale ocen okreslong w 8§ 25 ust. 2. Do recenzentdéw stosuje sie wymogi
okreslone w ust. 1.

7. W przypadku rozbiezno$ci w ocenie pracy przez promotora i recenzenta,
jako ostateczng ocene pracy przyjmuje sie $rednig arytmetyczna obu ocen,
zaokraglong zgodnie z zasadami obowigzujgcymi przy ustalaniu ostateczne-
go wyniku studiow.

Rozdziat 7. Egzamin dyplomowy

837

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) zaliczenie wszystkich obowigzkowych przedmiotéw i praktyk przewidzia-
nych planem studiow,

2) uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS okreslonej planem studiéw,

3) uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny pracy dyplomowej - o ile jest ona
wymagana.

2. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego nastepuje po stwierdzeniu, ze stu-
dent nie zalega z optatami, a zwtaszcza dokonat zaptaty za egzamin dyplomowy.
3. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dziekana.
4. W skiad komisji wchodza;

1) dziekan albo upowazniony przez dziekana nauczyciel akademicki co naj-
mniej ze stopniem naukowym doktora - jako przewodniczacy,

2) promotor pracy dyplomowej,

3) recenzent pracy dyplomowe;.

4a. Na studiach pierwszego stopnia, na ktérych praca dyplomowa nie jest
wymagana, w sktad komisji wchodza:

1) przewodniczacy, ktorym jest dziekan albo upowazniony przez niego na-
uczyciel akademicki, co najmniej ze stopniem naukowym doktora,

2) dwoch nauczycieli akademickich specjalizujgcych sie w zakresie przed-
miotu lub przedmiotéw wchodzgcych w zakres egzaminu dyplomowego, co
najmniej ze stopniem naukowym doktora.

5. Jezeli pozwalajg na to dostepne warunki lokalowe i organizacyjne, dziekan
moze na wniosek studenta wyrazi¢ zgode, aby egzamin dyplomowy byt eg-
zaminem otwartym.
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6. Przewodniczacy komisji moze nakazaé¢ opuszczenie sali egzaminacyjnej
osobie, ktéra swoim zachowaniem lub wygladem narusza powage egzaminu.

7. Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nieprzekraczajgcym
trzech miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowej. Student skreslony z listy
studentéw, ktory zostat ponownie przyjety na studia wyltgcznie w celu zto-

zenia egzaminu dyplomowego, powinien ztozy¢ egzamin dyplomowy w ter-

minie nieprzekraczajagcym trzech miesiecy od daty ponownego przyjecia na
studia.

838

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Egzamin dyplomowy obejmuije:

1) na studiach, na ktérych wymagane jest ztozenie pracy dyplomowej -
obrone pracy dyplomowej oraz zagadnienia wchodzace w zakres przedmio-
tu dyplomowania;

2) na studiach, na ktérych praca dyplomowa nie jest wymagana - wybrane
zagadnienia wchodzace w zakres przedmiotéw kierunkowych i specjalno-
Sciowych realizowanych na danym kierunku i specjalnosci studiow.

2a. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, rada wydziatu ustala szcze-
go6toway liste zagadnien wchodzacych w zakres egzaminu dyplomowego na
danym kierunku i specjalnosci studiow i podaje jg do wiadomosci studentow
nie pdézniej niz na dwa semestry przed planowanym ukoriczeniem studidw.

3. Jezyk obcy, w ktérym student przygotowat prace dyplomowsa jest jezykiem
egzaminu dyplomowego.

4. Przy ocenie wynikéw egzaminu dyplomowego stosuje sie oceny okreslone
w § 25 ust. 2, przy czym ocena z egzaminu jest liczona jako $rednia aryt-
metyczna ocen za poszczegOlne pytania, zaokraglong zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi przy ustalaniu ostatecznego wyniku studiéw.

§ 38a

1. Przepiséw § 37 ust. 4-4a i § 38 ust. 2-4 nie stosuje sie do egzaminu dyplo-
mowego na kierunku ,,Pielegniarstwo”.

2. Egzamin dyplomowy na kierunku ,,Pielegniarstwo” obejmuje czes¢ teore-
tycznag (teoretyczny egzamin dyplomowy) i praktyczng (praktyczny egzamin
dyplomowy).

3. Teoretyczny egzamin dyplomowy obejmuje obrone pracy dyplomowej
oraz zagadnienia wchodzace w zakres przedmiotu dyplomowania. Zasady
przeprowadzania praktycznego egzaminu dyplomowego okre$la rada wy-
dziatu.
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4. W skfad komisji, przed ktorg odbywa sie egzamin dyplomowy wchodza:

1) przewodniczacy, ktérym jest dziekan albo upowazniony przez dziekana
nauczyciel akademicki, co najmniej ze stopniem naukowym doktora, oraz

2) podczas czesci teoretycznej egzaminu - promotor i recenzent pracy dy-
plomowej,

3) podczas czesci praktycznej egzaminu - dwoch nauczycieli akademickich
specjalizujgcych sie w zakresie przedmiotu lub przedmiotéw wchodzacych
w zakres praktycznego egzaminu dyplomowego.

5. Jezyk obcy, w ktérym student przygotowat prace dyplomowg jest jezykiem
teoretycznego egzaminu dyplomowego.

6. Cze$¢ praktyczna i czes$¢ teoretyczna egzaminu dyplomowego podlegaja
osobnej ocenie. Przy ocenie poszczegodlnych czesci egzaminu stosuje sie ska-
le ocen okreslong w § 25 ust. 2.

7. Warunkiem dopuszczenia studenta do czesci teoretycznej egzaminu dy-
plomowego jest uprzednie ztozenie z wynikiem pozytywnym czesci prak-
tycznej egzaminu.

8. Lacznag ocene z egzaminu dyplomowego ustala sie jako $rednig arytme-
tyczng ocen z czesci praktycznej i teoretycznej egzaminu i zaokragla w gore
do potowy petnej oceny zgodnie ze skalg ocen okreslong w § 25 ust. 2.

9. Przy ustalaniu ostatecznego wyniku studiéw bierze sie pod uwage tgczng
ocene z egzaminu dyplomowego ustalong zgodnie z ust. 8.

8 38b
Rada wydziatu moze okresli¢ szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania eg-
zaminéw dyplomowych na danym kierunku studidw i poziomie ksztatcenia.

8§39

1. W przypadku uzyskania na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej
albo nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym ter-
minie, dziekan wyznacza termin egzaminu poprawkowego.

2. Egzamin poprawkowy moze sie odby¢ nie wczesniej niz przed uptywem
jednego miesigca i nie pdzniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierw-
szego egzaminu.

3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowe-
go w terminie poprawkowym, student zostaje skreslony z listy studentow.

§40

1. Ukonczenie studiow nastepuje z chwilg ztozenia egzaminu dyplomowego
z wynikiem co najmniej dostatecznym.
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2. Absolwent otrzymuje dyplom panstwowy ukorczenia studiéw na okreslo-
nym kierunku albo kierunku i specjalnosci, potwierdzajacy uzyskanie odpo-
wiedniego tytutu zawodowego.

3. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa:

1) $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminéw i przedmiotow kon-
czacych sie zaliczeniem, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyska-
nych w ciggu catego okresu studiow,

2) ocena z pracy dyplomowej,

3) ocena z egzaminu dyplomowego.

Ostateczny wynik studiéw stanowi 60% oceny wymienionej w pkt 1 oraz po
20% ocen wymienionych w pkt 2i 3.

3a. Na studiach pierwszego stopnia, na ktérych praca dyplomowa nie jest wy-
magana podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studidw jest Srednia ocen,
o ktdérej mowa w ust. 3 pkt 1 oraz ocena z egzaminu dyplomowego. Ostateczny
wynik studidow stanowi 60% oceny wymienionej w ust. 3 pkt 1 i 40% oceny
z egzaminu dyplomowego.

4. W dyplomie ukonczenia studiéw wpisuje sie ostateczny wynik studiow
wyréwnany zgodnie z zasada;

1) do 3,25 - dostateczny,

2) 3,26 do 3,75 - dostateczny plus,

3) 3,76 do 4,25 - dobry,

4) 4,26 do 4,50 - dobry plus,

5) od 4,51 - bardzo dobry.

5. W razie uzyskania oceny bardzo dobrej z egzaminu dyplomowego oraz
ostatecznego wyniku studiéw przekraczajgcego 4,60 komisja egzaminacyjna
na wniosek promotora moze wystgpi¢ do rektora o przyznanie absolwento-
wi wyrdznienia. Na studiach, na ktérych wymagana jest praca dyplomowa,
warunkiem przyznania wyrdznienia jest ponadto uzyskanie oceny bardzo
dobrej z pracy dyplomowej. Przyznanie wyréznienia odnotowuje sie w su-
plemencie do dyplomu.

6. Do indeksu i innych dokumentéw wpisuje sie ostateczny wynik studiéw
ustalony zgodnie z ust. 3-4.
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Wyciag z regulaminu studiéw w Krakowskiej Akademii w brzmieniu
obowigzujacym dla studentéw, ktdrzy rozpoczeli studia w latach
2012/2013 i 2013/2014

Rozdziat 6. Praca dyplomowa

834

8. Student jest zobowigzany przygotowac i ztozy¢ prace dyplomowa.

9. Praca dyplomowa stanowi opracowanie w formie pisemnej okreslonego
zagadnienia lub zagadnien wchodzacych w zakres danego kierunku i spe-

cjalnosci studiow.

10. Na studiach pierwszego stopnia koriczacych sie uzyskaniem tytutu zawo-

dowego inzyniera plan studiéw i program nauczania moze przewidywac za-

miast pracy dyplomowej obowigzek przygotowania przez studenta projektu
inzynierskiego.

11. Projekt inzynierski polega na udokumentowanej realizacji praktycznego
przedsiewziecia projektowego wchodzgcego w zakres danego kierunku i spe-

cjalnosci studidw i obejmuje dokumentacje techniczna zadania lub zadan zde-
finiowanych w zatozeniach projektu.

12. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o pracy dyplomowej nalezy
przez to rozumieé takze odpowiednio projekt inzynierski.

13. Za prace dyplomowg moze by¢ uznana wylgcznie praca przygotowana sa-
modzielnie przez studenta. W wyjgtkowych wypadkach, jesli mozna ustali¢
fragmenty samodzielnie przygotowane przez studenta, za prace dyplomowa
moze by¢ uznana praca zespotowa.

14. Rada wydziatlu moze okresli¢ szczegétowe wymogi, jakie powinny spet-

nia¢ prace dyplomowe na danym kierunku studiéw i poziomie ksztatcenia.

835

6. Termin do ztozenia pracy dyplomowej uptywa z koricem sesji poprawko-
wej w ostatnim semestrze studiow.

7. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze na wniosek studenta
przedtuzyé¢ termin, o ktorym mowa w ust. 1, jednak nie wiecej niz o trzy
miesigce.

8. Student skierowany na powtarzanie przedmiotu lub przedmiotow studio-
wanych w ostatnim semestrze studiéw zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplo-
mowa w terminie przewidzianym do zaliczenia powtarzanego przedmiotu lub
przedmiotéw.

9. W wyjatkowych przypadkach, jezeli opdznienie powstato z przyczyn nieza-
leznych od studenta, dziekan dziatajgc na wniosek studenta pozytywnie zaopi-
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niowany przez promotora, moze wyznaczy¢ pozniejszy termin ztozenia pracy
dyplomowej niz okreslony w ust. 2-3.

10. W przypadku ponownego przyjecia na studia wytgcznie w celu ztoze-
nia pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego termin do ztozenia pracy
dyplomowej wynosi sze$¢ miesiecy od ponownego przyjecia na studia i nie
podlega przedtuzeniu.

836

8. Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem uprawnionego
nauczyciela akademickiego lub odpowiednio kwalifikowanego specjalisty
spoza Uczelni, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

9. W razie diluzszej nieobecnosci promotora, ktdra mogtaby wptynaé na
opOznienia terminu ztozenia przez studenta pracy dyplomowej, dziekan
obowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktdra przejmie obowigzek kierowa-
nia praca.

10. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage
zainteresowania naukowe studenta, programy badawcze Uczelni oraz mozli-
wosci kadrowe w zakresie opieki naukowej nad dang praca.

11. Dziekan, dziatajgc na wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na przy-
gotowanie przez niego pracy dyplomowej w jezyku obcym, jezeli pozwalajg
na to mozliwosci kadrowe Uczelni oraz stopien znajomosci przez studenta
jezyka obcego, w ktdrym zamierza on przygotowac prace.

12. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 4 powinien by¢ ztozony nie pézniej niz
na poczatku przedostatniego semestru studiow.

13. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz jeden recenzent sto-
sujac skale ocen okres$long w § 25 ust. 2. Do recenzentéw stosuje sie wymogi
okre$lone w ust. 1.

14. W przypadku rozbieznosci w ocenie pracy przez promotora i recenzenta,
jako ostateczng ocene pracy przyjmuje sie Srednig arytmetyczng obu ocen,
zaokraglong zgodnie z zasadami obowigzujgcymi przy ustalaniu ostateczne-
go wyniku studiow.

Rozdziat 7. Egzamin dyplomowy

837

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) zaliczenie wszystkich obowiazkowych przedmiotéw/modutéw przewi-
dzianych programem studidw,

2) uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS okres$lonej w programie stu-
didw,
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3) uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny pracy dyplomowej.

2. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego nastepuje po stwierdzeniu, ze
student nie zalega z optatami za studia.

3. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dziekana.
4. W sktad komisji wchodza;:

1) dziekan albo upowazniony przez dziekana nauczyciel akademicki co naj-
mniej ze stopniem naukowym doktora - jako przewodniczacy,

2) promotor pracy dyplomowej,

3) recenzent pracy dyplomowej.

5. Jezeli pozwalajg na to dostepne warunki lokalowe i organizacyjne, dziekan
moze na wniosek studenta wyrazi¢ zgode, aby egzamin dyplomowy byt egza-
minem otwartym.

6. Przewodniczacy komisji moze nakaza¢ opuszczenie sali egzaminacyjnej
osobie, ktdra swoim zachowaniem lub wyglagdem narusza powage egzaminu.
7. Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nieprzekraczajgcym
trzech miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowej. Student skreslony z listy
studentéw, ktory zostat ponownie przyjety na studia wytgcznie w celu ztozenia
egzaminu dyplomowego, powinien ztozy¢ egzamin dyplomowy w terminie
nieprzekraczajgcym trzech miesiecy od daty ponownego przyjecia na studia.

838

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Egzamin dyplomowy obejmuje obrone pracy dyplomowej oraz zagadnie-
nia wchodzace w zakres przedmiotu dyplomowania.

3. Jezyk obcy, w ktérym student przygotowat prace dyplomowsg jest jezykiem
egzaminu dyplomowego.

4. Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje sie oceny okreslone
w § 25 ust. 2, przy czym ocena z egzaminu jest liczona jako $rednia arytme-
tyczna ocen za poszczego6lne pytania i zaokraglana zgodnie z zasadami obo-
wigzujacymi przy ustalaniu ostatecznego wyniku studiéw.

5. Z egzaminu dyplomowego sporzadzany jest protokot, w ktorym odnoto-
wuje sie przebieg i wyniki egzaminu. Protoko6t podpisujg wszyscy cztonkowie
komisji egzaminacyjne;.

§ 38a

1. Do egzaminu dyplomowego na kierunku ,,Pielegniarstwo” stosuje si¢ prze-
pisy poprzedzajgce, o ile przepisy niniejszego paragrafu nie stanowig inaczej.

2. Egzamin dyplomowy na kierunku ,,Pielegniarstwo” obejmuje czes¢ teore-
tyczng (teoretyczny egzamin dyplomowy) i praktyczng (praktyczny egzamin
dyplomowy).
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3. Teoretyczny egzamin dyplomowy obejmuje obrone pracy dyplomowej oraz
zagadnienia wchodzgce w zakres przedmiotu dyplomowania. Zasady przepro-
wadzania praktycznego egzaminu dyplomowego okresla rada wydziatu.

4. W sktad komisji, przed ktdra odbywa sie egzamin dyplomowy wchodza:

1) przewodniczacy, ktérym jest dziekan albo upowazniony przez dziekana
nauczyciel akademicki, co najmniej ze stopniem naukowym doktora, oraz

2) podczas czesci teoretycznej egzaminu - promotor i recenzent pracy dy-
plomowe;j,

3) podczas czesci praktycznej egzaminu - dwdch nauczycieli akademickich
specjalizujagcych sie w zakresie przedmiotu lub przedmiotéw wchodzacych
w zakres praktycznego egzaminu dyplomowego.

5. Jezyk obcy, w ktérym student przygotowat prace dyplomowsa jest jezykiem
teoretycznego egzaminu dyplomowego.

6. Czes¢ praktyczna i czes¢ teoretyczna egzaminu dyplomowego podlegajg
osobnej ocenie. Przy ocenie poszczegolnych czesci egzaminu stosuje sie ska-
le ocen okre$long w § 25 ust. 2.

7. Warunkiem dopuszczenia studenta do czesci teoretycznej egzaminu dy-
plomowego jest uprzednie ztozenie z wynikiem pozytywnym czesci prak-
tycznej egzaminu oraz uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny z pracy
dyplomowve;j.

8. Laczna ocene z egzaminu dyplomowego ustala sie jako $rednig arytme-
tyczng ocen z czesci praktycznej i teoretycznej egzaminu i zaokragla w gore
do potowy petnej oceny zgodnie ze skalg ocen okreslong w § 25 ust. 2.

9. Przy ustalaniu ostatecznego wyniku studiéw bierze sie pod uwage taczng
ocene z egzaminu dyplomowego ustalong zgodnie z ust. 8.

10. Postanowienia ust. 1-9 stosuje sie odpowiednio do egzaminéw dyplomo-
wych na pozostatych kierunkach medycznych oraz na kierunku ,,Kosmeto-
logia”.

§38b
Rada wydziatlu moze okresli¢ szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania eg-
zaminow dyplomowych na danym kierunku studidw i poziomie ksztatcenia.

839

1. W przypadku uzyskania na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecz-
nej albo nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym
terminie, dziekan wyznacza termin egzaminu poprawkowego.

2. Egzamin poprawkowy moze sie odby¢ nie wczesniej niz przed uptywem
jednego miesigca i nie pozniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierw-
szego egzaminu.
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3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowe-
go w terminie poprawkowym, student zostaje skreslony z listy studentow

840

1. Ukonczenie studiéw nastepuje z chwilg ztozenia egzaminu dyplomowego
z wynikiem co najmniej dostatecznym.

2. Absolwent otrzymuje dyplom ukoriczenia studidow na okreslonym kierunku
albo kierunku i specjalnosci, potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji pierwszego
albo drugiego stopnia.

3. Podstawag obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa;

1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminéw i przedmiotow kon-
czacych sie zaliczeniem, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyska-
nych w ciggu catego okresu studiow,

2) ocena z pracy dyplomowej,

3) ocena z egzaminu dyplomowego.

Ostateczny wynik studidow stanowi 60% oceny wymienionej w pkt 1 oraz po
20% ocen wymienionych w pkt 2 i 3.

4. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje sie ostateczny wynik studiow
wyréwnany zgodnie z zasada;

1) do 3,25 - dostateczny,

2) 3,26 do 3,75 - dostateczny plus,

3) 3,76 do 4,25 - dobry,

4) 4,26 do 4,50 - dobry plus,

5) od 4,51 - bardzo dobry.

5. W razie uzyskania oceny bardzo dobrej z pracy dyplomowej i egzami-
nu dyplomowego oraz ostatecznego wyniku studidw przekraczajgcego 4,60,
komisja egzaminacyjna na wniosek promotora moze wystapi¢ do rektora

0 przyznanie absolwentowi wyrdznienia. Przyznanie wyrodznienia odnoto-
wuje sie w suplemencie do dyplomu.

6. Do indeksu i innych dokumentéw wpisuje sie ostateczny wynik studiow
ustalony zgodnie z ust. 3-4.

63



ANEKS

Zarzadzenie rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego nr 3/2014 z 28 lutego 2014 r. w sprawie ustalenia
formularza oceny pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta

Na podstawie § 22 ust. 1 Statutu Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w zwigzku z § 36 ust. 6 Regulaminu Studiéw Krakowskiej
Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, zarzgdza sie, co nastepuije:

§1
Ustala sie formularz oceny pracy dyplomowej (licencjackiej, magisterskiej
i projektu inzynierskiego) dla promotora, stanowigcy zatgcznik nr 1 do za-

rzadzenia.

§2

Ustala sie formularz opinii o pracy dyplomowej (licencjackiej, magisterskiej

i projektu inzynierskiego) dla recenzenta, stanowiacy zatgcznik nr 2 do za-
rzadzenia.

83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2014 r.
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ANEKS

Zakacznik nr 1 do zarzadzenia rektora Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego nr 3/2014 z 28 lutego 2014 r.

Ocena pracy dyplomowej (formularz dla promotora)

Imieg i nazwisko

Promotor pracy dyplomowej

Recenzent pracy dyplomowej

Rok akademicki

Kierunek studiéw

Profil studiow

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska

Tytut pracy

Oceny czgstkowe

Ocena w skali
od2do5
(2 - min., 5 - maks.)

Ocena stopnia samodzielnosci pracy
dyplomowej w zakresie:

1. doboru tematu pracy

2. realizacji celow badawczych/projektowych/
artystycznych

3. doboru metod analizy

4. poprawnosci stosowania warsztatu
naukowego/proj ekt owego/artystycznego

5. poprawnosci stylistyczno-jezykowej

6. wykorzystania zrodet, w tym
obcojezycznych

7. mozliwosci wykorzystania wynikéw pracy
w praktyce (dla profilu praktycznego)
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ANEKS

Ocena koncowa (jest pochodng ocen czgstkowych)
Uzasadnienie:

Data, podpis promotora
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ANEKS

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia rektora Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego nr 3/2014 z 28 lutego 2014 r.

Opinia o pracy dyplomowej (formularz dla recenzenta)
Imie i nazwisko
Recenzent pracy dyplomowe;j
Promotor pracy dyplomowej
Rok akademicki
Kierunek studiow
Profil studiow
Praca licencjacka/Zinzynierska/magisterska

Tytut pracy

Oceny czgstkowe

Ocena w skali

Rodzaje ocen od2do5
(2 - min., 5 - maks.)

1. ocena trafnosci doboru tematu pracy
i zgodnosci z kierunkiem dyplomowania

2. ocena stopnia realizacji celow
badawczych/projektowych/artystycznych

3. ocena struktury pracy
4. ocena zastosowanych metod analizy

5. ocena warsztatu naukowego/
proj ekt owego/artystycznego

6. ocena poprawnosci stylistyczno-jezykowe;j

7. ocena wykorzystania zrédet, w tym
obcojezycznych

8. ocena mozliwosci wykorzystania
wynikéw pracy w praktyce (dla profilu
praktycznego)
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ANEKS

Ocena koncowa (jest pochodng ocen czgstkowych)
Uzasadnienie:

Data, podpis recenzenta
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ANEKS

Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994 r.
(Dz.U. z 2006 r., nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.)

Rozdziat 14. Odpowiedzialno$¢ karna

art. 115 1. Kto przywiaszcza sobie autorstwo albo wprowadza w biad co do au-
torstwa catosci lub czesci cudzego utworu albo artystycznego wykonania, pod-
lega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Tej samej karze podlega, kto rozpowszechnia bez podania nazwiska lub
pseudonimu tworcy cudzy utwor w wers;ji oryginalnej albo w postaci opraco-
wania, artystyczne wykonanie, albo publicznie znieksztatca taki utwar, arty-
styczne wykonanie, fonogram, wideogram albo nadanie.

3. Kto w celu osiggniecia korzysci majgtkowej w inny sposob niz okreslony
w ust. 1 lub ust. 2 narusza cudze prawa autorskie lub prawa pokrewne okreslo-
ne w art. 16, art. 17, art. 18, art. 19 ust. 1, art. 192, art. 86, art. 94 ust. 4 lub art.
97, albo nie wykonuje obowigzkéw okreslonych w art. 193 ust. 2, art. 20 ust.
1-4, art. 40 ust. 1 lub ust. 2, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do roku.

Ustawa z 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. nr 164, poz. 1365 z p6Zn. zm.)

Art. 214

[-]

4. W razie podejrzenia popetnienia przez studenta czynu polegajgcego na
przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cu-
dzego utworu rektor niezwilocznie poleca przeprowadzenie postepowania
wyjasniajgcego.

5. W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przez studenta przestep-
stwa rektor jednoczesnie z poleceniem przeprowadzania postepowania wy-
jasniajacego moze zawiesi¢ studenta w prawach studenta do czasu wydania
orzeczenia przez komisje dyscyplinarna.

6. Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajgcego zabrany materiat potwier-
dza popetnienie czynu, o ktorym mowa w ust. 4, rektor wstrzymuje postepo-
wanie o nadanie tytutu zawodowego do czasu wydania orzeczenia przez ko-
misje dyscyplinarng oraz sktada zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa.

[.]
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Konkurs na najlepsza prace dyplomowg

Od 2008 r. w Krakowskiej Akademii organizowany jest konkurs na naj-
lepszg prace dyplomowa. Do udziatu w konkursie zgtaszane sg prace obro-
nione do konca lipca danego roku akademickiego. Zgtoszeri dokonujg pro-
motorzy, a specjalne jury, najczesciej we wrzesniu, przeprowadza wnikliwg
analize prac i podejmuje decyzje o wyltonieniu najlepszej. Niekiedy wybor
jest bardzo trudny, bo wiele prac prezentuje bardzo wysoki poziom. O wy-
réznieniu decydujg jednak przede wszystkim takie kryteria, jak innowacyj-
ny, a nie jedynie odtwdrczy charakter, oryginalnos$¢ ujecia opartego o samo-
dzielnie prowadzone badania, odwotujgce sie do zrédet pierwotnych i wy-
magajace od autoréw pewnej dozy badawczego podejscia. Wyniki konkursu
sg oglaszane podczas uroczystej inauguracji roku akademickiego. Najlepsze
prace sg publikowane w wydawnictwie Krakowskiej Akademii w specjalnej
serii Prace miodych, a takze zamieszczane w repozytorium uczelnianym. Po-
nizej zamieszczono liste dotychczas nagrodzonych prac oraz strony tytutowe
publikacji.

2008
Agnieszka Milka, Musical trzech stuleci. Ewolucja musicalu amerykan-
skiego od drugiej potowy XIX wieku do czaséw wspbtczesnych.

2009
Iga Bato$, Stosowanie artykutu 52 Konwencji 0 udzielaniu patentdéw euro-
pejskich w czesci dotyczacej programoéw komputerowych.



Konkurs na najlepsza prace dyplomowa

2010

Karolina Ogorzatek, Na granicy dwach Swiatéw - préba analizy twérczosci
filmowej Carlosa Saury.

2011

Krzysztof Kierepko, Wydziat Architektury i Sztuk Pieknych Krakowskiej
Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego.

2012

Monika Kowalska, Nieruchomosci zabytkowe - inwestowanie i zarzadza-
nie na przykfadzie krakowskiego Kazimierza.

2013

Dorota Biegun, Subterraneoterapia w leczeniu astmy oskrzelowej na przy-
ktadzie uzdrowiska kopalnia soli ,,Wieliczka”.

71






