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Wstep

W kolumnie lewej
przyjeto nastepujqcq
konwencje: wytluszczony,
napisany kursywq tekst
zawiera oddzielone
ukosnikami kolejne
poziomy menu lub menu
kontekstowego np.
MENU:

Format/ Komérki/
Liczby/ Kategoria:
Data.

A takze odwolania do
zakladek i przyciskow:
ZAKLADKA:
PRZYCISK:

Takze w tej czeg$ci
podawane sq wybrane
skroty klawiaturowe np.
Ctrl+X lub Shift+->

Z objasnieniami.
Prosimy o zwrdcenie
uwagi, ze po kliknigciu
prawym przyciskiem
myszy pojawia si¢
dodatkowe menu zwane
MENU
KONTEKSTOWYM
lub MENU
PODRECZNYM.

B Widok normalny
Widok konspektu
) widok slajdu

aa ) )
oo Widok sortowania
slajdow

I

= Pokaz slajdow
oraz

_P_g);éj Przycisk.stero-

wania przebiegiem wys-
wietlanej prezentacji

Microsoft PowerPoint jest obecnie najpopularniejszym
programem do tworzenia grafiki prezentacyjnej uzywanym
w Polsce. Prezentowany zeszyt <¢wiczen jest wynikiem
doswiadczen zgromadzonych podczas zaj¢é prowadzonych dla
studentdw Krakowskiej Szkoty Wyzszej im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego. Zeszyt ten adresowany jest przede wszystkim
do shichaczy KSW, ale moze z niego korzysta¢ kazdy
poczatkujacy  uzytkownik programu MS  PowerPoint.
Cwiczenia zostaly przygotowane dla wersji MS PowerPoint
z pakietu MS Office 2000.

Sposéb prezentacji cwiczen:

& na stronie parzystej (lewej) prezentowany jest obraz
ekranu, jaki powinien powsta¢ w wyniku ¢wiczenia oraz
ewentualnie jego modyfikacje.

na stronie nieparzystej (prawej) sa dwie kolumny
oddzielone pionowa linia. Lewa zawiera pozycje Menu MS
PowerPoint uzyte do wykonania ¢wiczenia, a prawa — opis
¢wiczenia oraz dodatkowe uwagi. Wolne miejsce na tej
stronie przeznaczone jest na notatki.

Osoby samodzielnie wykonujace ¢wiczenia zawarte
w niniejszym zeszycie prosimy o zwrodcenie uwagi na ciggi
tematyczne slajdow oraz powroty do slajdéw poprzednio
przygotowanych. Jest to normalny tryb pracy przy tworzeniu
prezentacji.

Wszyscy  zainteresowani doskonaleniem  swoich
umiejg¢tnosci moga pobra¢ dane do ¢wiczen ze strony interne-
towej Krakowskiej Szkoty Wyzszej:
http://www .ksw.edu.pl/Materiaty/Skrypt_PP.html.

Materialy konieczne bgdg oznaczone za pomocg symboli
u gobry lewej kolumny na stronie nieparzystej (prawej).

Autorzy dotozyli staran, aby w przygotowanych
¢wiczeniach konsekwentnie korzysta¢ wylacznie ze standard-
owych ustawied programu MS PowerPoint 2000 i systemu
MS Windows XP.

W lewej kolumnie umieszczono ikony podstawowych
przyciskow programu MS PowerPoint przydatnych przy
tworzeniu prezentacji.

Autorzy zwracaja uwage wszystkim Czytelnikom, aby
zapisywali wyniki swoich prob jako kolejne pliki na dysku
(MENU: Plik/Zapisz jako... albo ikona & na pasku narzedzi).

Zyczymy Czytelnikom milej lektury
i owocnych prob.



KOMPUTER

Dawniej i dzis

d1M))



Cwiczenie 1. Wstawiamy pierwszy slajd

MENU:

Wstaw/ Nowy Slajd
lub

Crrli+M

Zaznaczamy pole tekstowe Kliknij, aby
doda¢ tytut. Wpisujemy tekst.

Zaznaczamy pole tekstowe Kliknij, aby
dodac¢ podtytut. Wpisujemy tekst.

Zaznaczamy tytul.
MENU:
Format/ Czcionka/ Rozmiar/ 66

Zaznaczamy tytul.
MENU:
Format/ Czcionka/ Kolor / Czerwony

Zaznaczamy tytui.

MENU:

Format/ Czcionka/ Czcionka/ Times
New Roman

Zaznaczamy tytud.

MENU:

Format/Czcionka/ Styl czcionki/
Pogrubienie

Zaznaczamy tytui.
MENU:
Format/ Wyréwnanie/ Wysrodkuj

Zapamietaj:

Tekst na slajdach umieszczany jest w
polach tekstowych.

Uruchamiamy program MS PowerPoint. W
oknie dialogowym zaznaczamy pusta
prezentacje. Wybieramy autoukiad Slajd
ttutowy.

Whpisujemy tytut Komputer.

Whpisujemy podtytut Dawniej i dzis.

Zmieniamy rozmiar czcionki w tytule.

Zmieniamy kolor czcionki w tytule.

Zmieniamy czcionke w tytule.

Pogrubiamy tekst tytutu slajdu.

Ustawiamy tekst tytutu na srodek.

Formatujemy podtytut — czcionka Times
New Roman, styl czcionki: kursywa, rozmiar
czcionki: 44 pkt, wyréwnanie tekstu:
wysrodkuj.



Odrobina historii

Praxete 5 000 Tat tenm w stodkowe) Azp - Abakus.

Leonardo da Viner tysunek maszyny liezace

w Codex Madgd.

Charles Babbage - muaszyna déZzinicowa w 1842y,
Precwsza maszyna mechane zna, uzywapaca kot
serforowanyeh do wprowadzant danyel -
Herman Hollerith (pod komec XIX ).
AMaszyna Turinga (Iata 30, XX w) - absteakevny
model komputera,

John von Neumann (lata 40. XX w)-
archutektuen wspédlezesnyeh kompute tédw.
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Cwiczenie 2. Wstawiamy slajd z wypunktowaniem

MENU:

Wstaw/ Nowy Slajd
lub

Ctrl+M

Wstawiamy kolejny slajd o autouktadzie
Lista wypunktowana.

Whpisujemy tytul oraz tres¢ podpunktow.

Formatujemy tytul — czcionka: Gara-
mond, rozmiar czcionki: 50 pkt, styl
czcionki: pogrubiona.

Formatujemy tekst podpunktéw —
czcionka: Times New Roman,

rozmiar czcionki: 26 pkt.

Stowa Abakus, Leonardo da Vinci,
Charles Babbage, Herman Hollerith,
Turinga, John von Neumann po-
grubiamy.

Uwaga:

Parametry dotyczace ustawienia ty-
tulu dla wszystkich slajdéw sg takie
same (Garamond, 50 pkt, pogrubiona
czcionka, wySrodkowany tekst).
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Odrobina historii

Prawie 5 000 lat temu w $rodkowey Azji - Abakus.

Leonardo da Vincr rysunek maszyny liczace;
w Codex Madnd.,

Charles Babbage - maszyna réznicowa w 184 2r.

Pierwsza maszyna mechaniczna, uzywajaca kart
serforowanveh “do wno\x'adz.mm danych -

Herman Hollerith (pod koniec XIX w.).
Maszyna Turinga (lata 30. XX w.) - abstrakeyjny
model komputera.

John von Neumann (lata 40. XX w.) -
architektura ws pdlezesnych komputerdw.
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Cwiczenie 3. Zmieniamy wypunktowanie na numerowanie

Zaznaczamy tekst wypunktowania.
MENU:

Format/ Punktory i numerownie
ZAKYADKA: Numerowane

Wybieramy numerowanie rzymskie.

Zmieniamy wypunktowanie tekstu na
numerowanie.

11
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Cwiczenie 4. Wstawiamy ClipArt do slajdu tytulowego

Ustawiamy wskaznik myszy po
prawej stronie okna na suwaku,
wciskamy lewy klawisz  myszy,
przesuwamy suwak maksymalnie
w gore, zwalniamy lewy przycisk
myszy.

MENU:

Wstaw/ Rysunek/ ClipArt
ZAKLADKA: Obrazyy/
Kategoria/ Biuro/ Rysunek/
Komputery

Zaznaczamy ClipArt, wciskamy
lewy klawisz myszy, przesuwamy
ClipArt w wybrane miejsce,
zwalniamy lewy przycisk myszy.

Zaznaczamy pole tekstowe tytul,
ustawiamy wskaznik myszy na
granicy pola tekstowego,

wciskamy lewy klawisz  myszy,
przesuwamy do gory pole tekstowe,
Jjak na ilustracji.

Wracamy do slajdu tytutowego.

Wstawiamy ClipArt.

Przesuwamy ClipArt jak na ilustracji.

Przesuwamy pole tekstowe tyrul.

Podobnie przesuwamy pole tekstowe
podiytytut do prawej strony, jak na ilustracji.

Zapamigtaj:

Zaznaczenie rysunku, ClipArtu, WordArtu
oraz pola tekstowego nastgpuje przez skie-
rowanie na wybrany obiekt wskaznika my-
szy, nastepnie kroétkie naciSnigcie lewego
klawisza myszy. Obiekt jest zaznaczony,
gdy wokol niego pojawia sie biale kwadra-
ciki.

13
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Cwiczenie 5. Wstawiamy rysunek z pliku

IR

MENU:

Wstaw/ Rysunek/ Z pliku

Wstawimy rysunek abakus.jpg pobrany ze
strony internetowej.

Ustawiamy wskaznik myszy na jednym
z bialych  kwadratow  wokdl  rysunku,
wciskamy lewy klawisz myszy,
przesuwamy wskaznik myszy do wewnqtrz
rysunku, po uzyskaniu wymaganego
rozmiaru rysunku zwalniamy lewy klawisz
myszy.

Wstawiamy nowy slajd o autouktadzie
Tylko tytul.

Wstawiamy rysunek z pliku do slajdu.

Zaznaczamy rysunek.

Zmniejszamy rysunek.

Uwaga:

Jezeli bedziemy zmniejsza¢ lub zwig-
ksza¢ rysunek za pomoca kwadratow
na wierzcholkach rysunku, to rozmiar
rysunku bedzie si¢ zmienial propor-
cjonalnie.

Przesuwamy rysunek 1 ustawiamy go
tak, jak na ilustracji.

15
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Ab ovo czyli zacznijmy od
bitow

Bit (b) - to najmniejsza jednostka zapisu informacyi,
ktora moze preyjmowac tylko jedng = dwéch wartosci:

0 (zero) [ub 1.

r Bajt (B) - to & bitéw. Jest to jednostka zapisu

W— 1 — — 1 ——. < wo— 1 —— — 1 o—n 3 ———_ s oo——-_ 3 mo— s ono—m—\ wo—1 wo—— w—" w— m—— — w— o wwewn o . ( m—

informacji bedgca kombinacjq osmiu zer i jedynek, |
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Cwiczenie 6. Wstawiamy dodatkowe pola tekstowe

MENU:
Wstaw/ Pole tekstowe

Zaznaczamy pole tekstowe.

MENU:

Format/ Kolory i linie / Linia/Kolor/Czarny
/Kreskowanie

Wybieramy kreskowanie jak na ilustracji.

Wstawiamy slajd o autoukladzie
Tylko tytud.

Wstawiamy dwa dodatkowe pola
tekstowe.

Przesuwamy pola tekstowe, aby
umiescié je tak, jak na ilustracji.

Whpisujemy tekst do pdl tekstowych.

Zmieniamy  obramowanie  pola
tekstowego.

Formatujemy tekst w  polach
tekstowych — czcionka: Monotype
Corsiva, tekst w nawiasach — czcion-
ka: Arial, rozmiar obu czcionek: 32
pkt.

17
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Te ,,dziwne” przedrostki
w informatyce

Przedrostek

W ukfadrzic Sl

W %:crmim)k}gii
komputerowej

3

2" = 1024

Kilo 107
Mega 10° 2% = 1048576
10° 2 = 1073741824

Giga
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Cwiczenie 7. Wstawiamy slajd z tabelg

Klikamy dwukrotnie lewym klawiszem
myszy na polu tekstowym Kliknij dwu-
krotnie, aby doda¢ tabele, wybieramy
liczbe kolumn 3, liczbe wierszy 4.

Wstawiamy slajd o autoukladzie
Tabela.

Umieszczamy na slajdzie tabelg.

Whpisujemy tytul i tekst do tabeli tak, jak
na ilustracji.

Formatujemy tekst w tabeli — tytul
w tabeli: czcionka Garamond, rozmiar
30 pkt, pogrubiona; pozostaly tekst
w tabeli: czcionka Garamond, rozmiar
30 pkt; kolor tekstu w nagléwkach
kolumn: czerwony.

19
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Te ,,dziwne” przedrostki
w informatyce

W terminologii

Przedrostek "W ukfadzie S

R -

komputerowej

i
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
| {

Kio | w0 2% =1024
mmmmmmmmmmmmmmmmm i.,,m.,,.,,.-......,..".,,.mm%.,..M,.,...----.._...m,_.m,,.
Mega | 10° | 2%=1048576
. ! 9 ; 30 : m‘:mm. ”””””
Giga | 10 2" = 1073741824
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Cwiczenie 8. Formatujemy obramowanie tabeli

Zaznaczamy tabele.

MENU:

Format/ Tabela

ZAKLADKA: Obramowanie
Zewnetrzne obramowanie

Styl/ Linia ciqgla/ Szerokosé 4'/,
Wewnetrzne obramowanie

Styl/ Linia przerywana/ Kolor/ Czerwony

Zmieniamy linie w tabeli, zewngtrzne
1 wewnetrzne.

21



Cwiczenie 9.

Budowa komputera

IERERERENS]
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Cwiczenie 9. Wstawiamy rysunek komputera

=g

Rysunek komputer.gif pobieramy ze
Strony internetowe;j.

Wstawiamy slajd o autoukladzie Tylko
tytul.

Wstawiamy rysunek komputer.gif.

Ustawiamy rysunek komputera tak, jak
na ilustracji.

23
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MONITOR

JEDNOSTKA CENTRALNA

;x NAPED
CD-ROM

"I NAPED
. DYSKIETEK

KLAWIATURA
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Cwiczenie 10. Wstawiamy opisy do rysunkéw

Zaznaczamy pole tekstowe.

MENU:

Format/ Pole tekstowe

ZAKLADKA: Kolory i linie/ Linia/
Kolor/ Brak linii

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Autoksztalty/ Linie/
Strzatki

Zaznaczamy autoksztaft.

MENU:

Format/ Autoksztalt/ Linia/ Kolor/
Zielony

Wstawiamy kolejno sze$¢ dodatkowych
pdl tekstowych.

Wpisujemy do nich tekst oraz ustawia-
my je tak, jak na ilustracji.

Usuwamy obramowanie.

Zmieniamy czcionke w opisach na
Courier New, kolor zielony, styl czcion-
ki pogrubiona.

Wstawiamy strzatki z autoksztaltow oraz
rozmieszczamy je tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy kolor strzatek na zielony.

25
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Architektura mikrokomputera

Urzadzenia wejicia
muin. mysz, klewiapira,
modem, skaner

Urzadzenia wyjscia

muin. monitor, diukacks,

gtosmk

e

PROCESOR

l

Pamie¢ operacyjna
(RAM, ROM)

\_ Y,
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Cwiczenie 11. Rysujemy schemat organizacyjny za pomoca autoksztaltow

MENU:
Wstaw/ Nowy Slajd

MENU:
Format/ Czcionka

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Autoksztalt
Pojawi sie pasek narzedzi Autoksztaity.

MENU PODRECZNE:
Rysuj/ Kolejnosé/ Przesun pod spod

MENU PODRECZNE:

Formatuj Autoksztalt/ Kolory i linie/
Wypetnienie/ Kolor / Efekty wypelnienia/
Gradient/ Dwa kolory oraz

Wypetnienie/ Brak wypelnienia

MENU PODRECZNE:
Formatuj Autoksztalt
ZAKYADKA: Kolory i linie/ Linia

Dodajemy tekst do Autoksztattow.
MENU PODRECZNE:
Dodaj Tekst

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Autoksztalt

MENU PODRECZNE:
Formatuj Autoksztalt

ZAKY ADKA: Kolory i linie/
Wypetnienie/ Kolor

MENU PODRECZNE:
Formatuj Autoksztalt
ZAKY.ADKA: Kolory i linie/ Linia

Wstawiamy nowy slajd o autouktadzie
Tylko tytud.

Zmieniamy czcionkg¢ na Garamond,
rozmiar 46 pkt, styl pogrubiony.

Wstawiamy kolejno pigé prostokatow
z zaokraglonymi naroznikami z Ksztaf-
téw podstawowych tak, jak na ilustracji.

Przesuwamy jeden z prostokatow pod
spod, jak na ilustracji.

Formatujemy prostokaty tak, jak na
ilustracji. Jako kolory wybieramy, zoity
1 czerwony. Dla prostokata przesu-
nigtego pod spod wybieramy brak
wypelnienia.

Dla prostokata przesunigtego pod spod
zmieniamy grubos¢ lini na 2,25 pkt.

Wybieramy czcionke Garamond 1 jej
rozmiar odpowiednio 24, 181 16 pkt.

Wstawiamy strzalki tak, jak na ilustracji,
z kategorii  Strzaltki blokowe (strzalka
w prawo 1 w lewo) oraz linie (strzatka
w gbre i strzalka w dot).

Zmieniamy kolor wypelnienia strzatek
blokowych na czerwony.

Zmieniamy grubos¢ strzalek liniowych
na 3 pkt.

27
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Cwiczenie 12. Wykorzystujemy Schemat organizacyjny

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Schemat organizacyjny

MENU PODRECZNE:
Wytnij

Kolejne elementy dodajemy, wybierajqgc
rodzaj bloku z gérnego menu i klikajgc
na element, do ktorego nowy blok ma
zosta¢ dodany.

MENU PODRECZNE:
Kolor

MENU:
Plik/ Zamknij i powrdé do...

Wstawiamy nowy slajd o autoukladzie
Tylko tytul.

Zmieniamy czcionkg na Garamond,
rozmiar 50 pkt, styl pogrubiony.
Wstawiamy schemat.

Uruchomiony zostanie osobny program

Microsoft Organization Chart.

Uwaga:

Program ten musi by¢ zainstalowany.

Usuwamy zbedny element schematu.

Whpisujemy tekst tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy odcien szarosci bloku tak,
jak na ilustracji.

Wracamy do edycji slajdu.
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Cwiczenie 13. Zmieniamy Schemat organizacyjny

Zaznaczamy schemat i klikamy dwa razy
prawym klawiszem myszki. Od tej pory
pracujemy w oknie Microsoft
Organization Chart.

Przy wcisnietym klawiszu Shift,
zaznaczamy bloki z rodzajami pamieci
wewnetrznych.

MENU:

Style

MENU PODRECZNE:
Kolor

MENU PODRECZNE:
Styl obramowania

MENU PODRECZNE:

Kolor obramowania

Zaznaczamy tekst w bloku.
MENU:
Tekst/ Czcionka

MENU:
Plik/ Zamknij i powrdé do...

MENU PODRECZNE:
Formatuj obiekt/ Rozmiar

Zmieniamy fragment schematu
zawierajacy podzial pamigci
wewnetrznych na styl, jak na ilustracji.
Analogicznie postgpujemy z podziatem
pamigci zewngtrznych.

Zmieniamy odcienie szaro$ci blokow
tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy styl obramowania blokéw
tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy kolor obramowania blokéw
na odcien szarosci tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy czcionke na CourierNew,
48 pkt, pogrubiona.

Wracamy do edycji slajdu.

Dostosowujemy wymiary schematu
1 ustawiamy wysokos¢ na 10 cm.
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Cwiczenie 14. Wstawiamy slajd z wbudowanym wykresem

Klikamy dwukrotnie w polu
tekstowym Kliknij, aby dodaé
wykres, wpisujemy dane do tabelki.

MENU PODRECZNE:
Typ wykresu/ Wykres liniowy/
Liniowy

MENU PODRECZNE:

Formatuj serig danych/ Styl/ Linia
przerywana/ wygladzone linie/
Grubosé linii

MENU PODRECZNE:

Formatuj osie/ Czcionka/ Rozmiar 10
/Kolor granatowy

Liczby/ Procentowe/ Miejsca
dziesigtne/ 1

MENU PODRECZNE:
Formatuj osie/ Czcionka /Rozmiar 10
/Kolor granatowy.

MENU PODRECZNE:
Formatuj legendg/ Poloienie/ Na dole

Wstawiamy nowy slajd o autoukladzie
Wykres.

Wpisujemy tytut jak na ilustracji.

Whpisujemy dane do wykresu’.

Naglowki kolumn:

Windows 98, Windows 2000, Windows ME,
Windows XP, Linux, Mac OS, MacOS X.
Naglowki wierszy:

Polscy uzytkownicy, Zagraniczni
uzytkownicy, Wszyscy uzytkownicy.
Komorki:

Al 30,9%, A2 14,0%, A3 27,1%

B19,9%, B2 16,8%, B3 11,5%

C1 5,3%, C2 4,6%, C3 5,1%

D1 49,9%, D2 59,7%, D3 52,0%

E1 0,9%, E2 0,7%, E3 0,8%

F10,1%, F2 0,3%, F3 0,2%

G1 0,2%, G2 0,9%, G3 0,3%.

Wybieramy typ wykresu.

Formatujemy serie danych.

Formatujemy 0§ y.

Formatujemy o§ x.

Formatujemy legende.

* Zrédto danych www.raport.pl dane z dnia 22.07.2004.
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Cwiczenie 15. Tworzymy slajd dwukolumnowy

Zaznaczamy podpunkty z lewej kolumny.
MENU:
Format/ Punktory i numeracja

Wstawiamy nowy slajd o autouktadzie
Tekst 2-kolumnowy.

Zmieniamy tak, jak przednio czcionke
na Garamond, rozmiar 50 pkt, styl po-

grubiony.

Whpisujemy tekst w kolumnach tak, jak
na ilustracji.

Zmieniamy czcionke na Times New Ro-
man, rozmiar 28 pkt.

Wybieramy punktor tak, jak na ilus-
tracji.

Podobnie robimy z prawa kolumna.
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Cwiczenie 16. Wstawiamy réwnocze$nie tekst, wykres i hiperlacze

Zaznaczamy podpunkty.
MENU:
Format/ Punktory i numeracja

Klikamy dwukrotnie po prawej
stronie, aby.dodaé wykres.

MENU PODRECZNE:
Arkusz danych

MENU PODRECZNE:
Opcje wykresu/ Legenda

MENU PODRECZNE:
Opcje wykresu/ Etykiety danych

MENU:
Wstaw/ Pole tekstowe

Zaznaczamy tekst w polu tekstowym
MENU PODRECZNE:
Hiperlqcze

Wstawiamy nowy slajd o autoukladzie Tekst
i wykres.

Zmieniamy czcionke tytutu na Times New
Roman, rozmiar 44 pkt, styl pogrubiony.

Whpisujemy tekst tak, jak na ilustracji.

Zmieniamy czcionke na Times New Roman,
rozmiar 20 pkt.

Zmieniamy punktor na numeracj¢ tak, jak na
ilustracji.

Pojawia si¢ wykres 1 odpowiedni arkusz
danych, ktéry po zamknigciu mozna
przywrdcic przez menu podrgezne.

Z arkusza danych usuwamy zb¢dne wiersze
1 dodajemy dodatkowe kolumny. Wpisujemy
dane.

Naglowki kolumn:

L 1L, I, 1V, V, VI, VII, VIII

Dane w poszczegélnych kelumnach:

840, 605, 190, 80, 10, 20, 140

Odznaczamy pole Pokazuj legende.

Zaznaczamy pole Pokazuj etykiety.

Wstawiamy pole tekstowe. Wpisujemy Skaner

antywirusowy on-line, czcionka Times New
Roman, 24 pkt.

Wstawiamy hipertacze do strony:
http://skaner.mks.com.pl/.
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Cwiczenie 17. Ustawiamy rysunek jako tlo

Pobieramy rysunek codex.jpg ze strony
internetoweyj.

Kliknij na slajd Abakus na spisie slajdéw,
po lewej stronie prezentacji.

MENU:

Wstaw/ Nowy slajd

MENU PODRECZNE:
Tlo/ Efekty wypelnienia/ Rysunek/
CodexMadrid.jpg

PRZYCISK:
Zastosuj

Wstawiamy nowy slajd po slajdzie
Abakus.

W nowym slajdzie wybieramy jako tlo
rysunek codex. jpg.

Ustawiamy nowe tto tylko dla
wybranego slajdu.
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Cwiczenie 18. Zmieniamy uklad slajdu

MENU PODRECZNE:
Ukiad slajdu/ Tylko tytul
PRZYCISK:

Zastosuj

MENU:
Format/ Czcionka/ Kolor

MENU PODRECZNE:
Formatuj symbol zastegpczy/ Pole
tekstowe

Zmieniamy uklad na Tylko tytud.

Whpisujemy tytul Codex Madyrid.

Zmieniamy kolor czcionki tytulu na
biaty.

Za pomoca lewego przycisku myszy
przesuwamy tytul i zmieniamy wymiary

jego pola tekstowego.

Obracamy tekst 0 90°.
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Cwiczenie 19. Wstawiamy hiperlacze do tekstu

MENU:
Wstaw/ Pole tekstowe

MENU PODRECZNE:

Tlo/ Efekty wypelnienia/
Gradient/Wstgpnie ustawione/
Zioto 1l/ Z tytulu

Zaznaczamy wybrany fragment
tekstu.

MENU:

Wstaw/ Hiperigcze...
PRZYCISK:

Plik...

Wybieramy plik zestaw jpg.

Wstawiamy slajd o autouktadzie Tylko tytul.

Dodajemy pole tekstowe, w ktérym
wpisujemy

Ateraz ...

Czas na ¢wiczenia !!!

(rozmiar czcionki 32 pkt, tekst pogrubiony,
wysrodkowany).

Wstawiamy kolejne pole tekstowe, a w nim
wpisujemy £qczenie zestawu komputerowego
oraz Link do tekstu (rozmiar czcionki 20 pkt).

Zmieniamy kolor tla.

Wstawiamy hipertacze do tekstu Lqczenie
zestawu komputerowego.
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Cwiczenie 20. Wstawiamy WordArt i hiperlagcze

§&

Pobieramy ze strony internetowej
rysunek ksw.gif.

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ WordArt

PASEK NARZEDZI WORDART:
Edytuj tekst/ Czcionka

PASEK NARZEDZI WORDART:
Edytuj tekst/ Rozmiar

PASEK NARZEDZI WORDART:
Edytuj tekst/ Litera B

Zaznaczamy WordArt.
PASEK NARZEDZI WORDART:
Ksztalt obiektu WordArt/ Okrqg (tekst

wpisany)

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Z pliku...
Wybieramy plik ksw.gif.

Zaznaczamy rysunek.

MENU:

Wstaw/Hiperlqcze/Wpisz nazwe pliku
lub strong sieci Web

Wpisujemy: www.ksw.edu.pl

Wstawiamy slajd o autoukiadzie Pusty.
Wstawiamy WordArt i wpisujemy [ fo juz
wszystko! Na poczatku 1 koncu tekstu

nalezy umiesci¢ spacje.

Zmieniamy czcionke na Book Antiqua.

Zmieniamy rozmiar czcionki na 48 pkt.

Pogrubiamy czcionke.

Zamieniamy ksztalt na okrag.

Wstawiamy logo Krakowskiej Szkoty
Wyzszej, jak na ilustracji.

Ustawiamy ClipArt jako hipertacze do
strony internetowej Krakowskiej Szkoty
Wyzszej.

Wstawiamy pole tekstowe. do ktorego
wpisujemy Materialy uzupeiniajqce:
kliknij na rysunek (rozmiar czcionki 24
pkt).
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Cwiczenie 21. Definiujemy przyciski akcji

Klikamy na slajd Odrobina historii na
spisie slajdow, po lewej stronie
prezentacji.

Zaznaczamy wyraz Abakus.

MENU:

Wstaw/ Hiperlqcze/ Miejsce w tym
dokumencie

Wybieramy tvtul slajdu.

Klikamy na slajd Abakus na spisie
slajdow, po lewej stronie prezentacyi.
MENU:

Pokaz/ Pryycisk akcji/ Wstecz lub
Poprzedni

OKNO USTAWIENIA AKCJI:
Kliknigcie myszq/ Hiperlqcze do/ Slajd

Zaznaczamy Autoksztalt oznaczajqcy
przycisk akcji.

MENU PODRECZNE:

Formatuj Autoksztalt

ZAKY.ADKA:
Kolory i linie/ Wypelnienie/ Brak
wypeinienia

Na slajdzie Odrobina historii
wstawiamy hipertacze do wyrazéw
Abakus (hipertacze odnosi si¢ do slajdu
o nazwie Abakus) 1 analogicznie do
wyrazu Codex Madrid (hiperlacze
odnosi si¢ do slajdu o nazwie Codex
Madrid).

Na slajdzie Abakus wstawiamy przycisk
akcji, jak na ilustracji (za pomoca tego
przycisku bedziemy mogli wrécié do
slajdu Odrobina historii).

W momencie wstawienia przycisku
automatycznie otwiera si¢ okno —
Ustawienia akcji. Wybieramy slajd
Odrobina historii.

Zmieniamy kolor przycisku akcji na
brak wypetnienia.

Ustawiamy przycisk akcji w prawym
dolnym rogu slajdu.
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Cwiczenie 22. Ustawiamy Autoksztalt jako hiperlacze

MENU:
Wstaw/ Rysunek/ Autoksztalty/ Strzalki
blokowe

Zaznaczamy Autoksztalt.
MENU PODRECZNE:
Formatuj Autoksztalt
ZAKLADKA:

Kolory i linie/ Wypelnienie

Zaznaczamy Autoksztalt.

MENU:

Wstaw/ Hiperlqcze/

ZAKLADKA: Wybieranie miejsca
w dokumencie

Wybieramy tytul slajdu.

Klikamy na odpowiedni slajd na spisie
slajdéw, po lewej stronie prezentacji.
MENU:

Pokaz/ Ukryj slajd

MENU:
Widok/ Sortowanie slajdow

Na slajdzie Codex Madrid wstawiamy
Autoksztatt jak na ilustracji.

Zmieniamy kolor Autoksztattu na biaty.

Ustawiamy Autoksztatt jako hipertacze
do slajdu Odrobina historii.

Ukrywamy slajdy 4bakus 1 Codex
Madrid.

Odkrywanie slajdu nastgpuje
analogicznie jak jego ukrywanie.

Uwaga:

Je§li chcemy sprawdzié, czy dany
slajd jest ukryty badz odkryty, nalezy
slajdy ustawié jako Widok sortowania
slajdéw. Slajdy ukryte beda mialy
przekreslony numer slajdu (liczb¢ pod
slajdem po prawej stronie).
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Cwiczenie 23. Wstawiamy hiperlacze w Agendzie

< Klikamy na slajd Komputer na
spisie slajdow, po lewej stronie
- prezentacji.

~ MENU:

Wstaw/ Nowy Slajd

Zaznaczamy tekst Odrobina
. historii.

MENU PODRECZNE:

. Hiperlqcze/ Miejsce w tym
dokumencie

.- Wybieramy tytul slajdu.

Po slajdzie o nazwie Komputer wstawiamy slajd
o autoukladzie Tylko tyrul. Przepisujemy tekst
z ilustracji czcionka o rozmiarze 32 pkt.

Ustawiamy tekst Odrobina historii jako

hiperlacze do slajdu o tym samym tytule.

Analogicznie w pozostatych wierszach
ustawiamy hipertacza do slajdow o tytutach
takich, jak tresé podpunktu. o
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Cwiczenie 24. Ponownie wstawiamy WordArt z hiperlaczem

Klikamy na slajd Odrobina historii na
spisie slajdow, po lewej stronie
prezentacji.

MENU:

Wstaw/ Rysunek/ WordArt

Zaznaczamy WordArt.
MENU PODRECZNE:
Formatuj obiekt WordArt
ZAKLADKA:

Kolory i linie/ Wypelnienie

Zaznaczamy WordArt.
PASEK NARZEDZI WORDART:
Tekst pionowy WordArt

Do slajdu o nazwie Odrobina historii
wstawiamy WordArt i wpisujemy Powrot
do Agendy (rodzaj czcionki Arial Narrow,
rozmiar 18 pkt, pogrubienie).

Wypetiamy WordArt kolorem niebieskim.

Zmieniamy tekst na pionowy.

Umieszczamy WordArt, jak na ilustracji.

Ustawiamy WordArt jako hiperfacze do
slajdu o nazwie Agenda.
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Cwiczenie 25. Wstawiamy tlo

Klikamy na slajd Agenda na spisie
slajdéw, po lewej stronie prezentacji.
MENU PODRECZNE:

Tlo/ Wypelnienie fla/ Wigcej koloréw

PRZYCISK: Zastosuj albo Zastosuj do
wszystkich
(w przypadku wybrania drugiej opcji

wszystkie slajdy bedq wybranego koloru).

Zaznaczamy hiperiqgcze.

MENU:

Format/ Schemat kolorow slajdow/
Niestandardowy/ Akcent i hiperlqcze/
Zmien kolor/ Zastosuj

W slajdzie o nazwie Agenda stosujemy
kolor tta fioletowo-niebieski.

Zmieniamy kolor hipertaczy na
czerwony.
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Cwiczenie 26. Zmieniamy tlo

Klikamy na slajd Rodzaje wirusdw na
spisie slajdow, po lewej stronie
prezentacji.

MENU PODRECZNE:

Tlo/ Wypelnienie tla/ Efekty wypelnienia
ZAKLADKA:

Gradient/ Dwa kolory/ Style
cieniowania/ Poziomo/ Zastosuj

W slajdzie o nazwie Rodzaje wirusow
stosujemy jako kolor tta gradient
biato-szary.
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Cwiczenie 27. Wstawiamy nagléwek i stopke

Kliknij na slajd Agenda na spisie slajdow,
po lewej stronie prezentacyi.

MENU:
Widok / Naglowek i stopka

Pole Nie pokazuj na slajdzie tytutowym
zaznaczamy.

PRZYCISK:
Zastosuj do wszystkich

Przechodzimy do slajdu Agenda.

Wstawiamy stopke do prezentacji.

Zaznaczamy pole stopka 1 wpisujemy
tekst Komputer-dawniej i dzis, bedacy
tytutem naszej prezentacji.

Tekst nagiowka i stopki nie zostanie
dotaczony do pierwszego slajdu.

Powyzsze zmiany stosujemy do
wszystkich slajdow.
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Cwiczenie 28. Wyswietlamy prezentacje¢

MENU: Wyséwietlamy prezentacjg.
Pokazy/ Wyswietl pokaz

Aby przej$¢ do nastgpnego slajdu uzywamy:
klawiszy enter, spacja
lub lewego przycisku myszy.
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Cwiczenie 29. Definiujemy przej$cia w pokazie slajdow

MENU:

Pokaz/ Przejscie slajdu.../

Efekt/ Rozprosz/ Srednio

Przejd? dalej/ Po kliknigciu myszkq
Automatycznie po: 00:04

PRZYCISK:
Zastosuj do wszystkich

MENU:
Pokaz/ Wyswietl pokaz

Przesuwamy kursor myszy w lewy
dolny rog ekvanu.

Po ukazaniu sie ikony 2:\_'
klikamy na trojkqt lewym przyciskiem
myszy i wybieramy Zakoncz pokaz.

Dodajemy przejscia do pokazu slajdéw.

Wybieramy 2z listy odpowiedni efekt
1zaznaczamy opcj¢ Srednio, pozostawiamy
zaznaczong opcj¢ Po kliknieciu myszkq
1ustawiamy automatyczne przejscie slajdu
co 4 sekundy.

Powyzsze zmiany stosujemy do wszystkich
slajdow.

Wyswietlamy prezentacj¢ poczawszy od
zmodyfikowanego automatycznie.

Uwaga:

Nie uzywamy klawiatury ani myszki.

Przerywamy pokaz slajdow.
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Cwiczenie 30. Zmieniamy przej$cia w pokazie slajdéw

Kliknij na slajd Rodzaje wiruséw na
spisie slajdow, po lewej stronie
prezentadji.

MENU:

Pokaz/ Przejscie slajdu.../
Efekt / Odkryj do gory/ Wolno
Diwiek/ Wybuch

PRZYCISK:
Zastosuj

Kliknij na ikone g znajdujqcq sie na
dole, po lewej stronie okna MS Power-
Point.

Przechodzimy do slajdu Rodzaje
Wirusow.

Zmieniamy sposob przejscia slajdu.

Wybieramy z listy odpowiedni efekt,
zmieniamy opcj¢ na wolno, ustawiamy
dzwigk.

Powyzsze zmiany stosujemy tylko do
tego slajdu.

Wyswietlamy prezentacje od
zmodyfikowanego slajdu.
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Cwiczenie 31. Wylaczamy przejscia slajdu

Kliknij na slajd Abakus na spisie
slajdéw, po lewej stronie prezentacji.

MENU:

Pokaz/ Przejscie slajdu.../

Przejd? dalej/ Po kliknigciu myszkq
(odznaczone)

Automatycznie po: 00:00

PRZYCISK:
Zastosuj

MENU:

Pokaz / Wyswietl pokaz

lub ikona ¥ w lewym dolnym rogu okna
MS PowerPoint.

Przechodzimy do slajdu Abakus.

Wylaczamy obie mozliwosei przejscia
slajdu.

Powyzsze zmiany stosujemy tylko do tego
slajdu.

Wylaczamy przejscie slajdu rowniez

w slajdzie Codex Madrid.

Wyswietlamy pokaz.

Co zauwazyliscie po wyswietleniu
slajdow Abakus i Codex Madrid?
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Cwiczenie 32. Zmieniamy czas przejicia w pokazie slajdow

Kliknij na slajd Srodki ochrony na
spisie slajdow, po lewej stronie
prezentacji.

MENU:
Pokaz / Przejscie slajdu.../
Przejd? dalej/ Automatycznie po: 00:06

PRZYCISK:
Zastosuj

Przechodzimy do slajdu Srodki ochrony.

Zmieniamy czas przejscia slajdu.

Powyzsze zmiany stosujemy tylko do tego
slajdu.
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Cwiczenie 33. Dodajemy animacje niestandardows do pokazu slajdow

Kliknij na slajd Ab ovo, czyli zacznijmy
od bitéw na spisie slajdow, po lewej
stronie prezentacji.

MENU:

Pokaz/ Animacja niestandardowa
ZAKLADKA:

Efekty/ Wprowad? animacje i diwiek/
Pryylot/ Z prawej/ [Bez diwigku]

PRZYCISK:
Podglqd
PRZYCISK:
OK

MENU:

Pokaz/ Animacja niestandardowa
ZAKLADKA:

Efekty/ Wprowad? animacje i diwigk/
Przylot/ Z lewej/ [Bez diwieku]
PRZYCISK:

OK

MENU:
Pokaz/ Przejscie slajdu.../ Przejdz; dalej/
Automatycznie po: (odznaczone).

PRZYCISK:
OK

lkona ¥ w dolnym lewym rogu okna
MS PowerPoint.

Przechodzimy do slajdu 4b ovo, czyli
zacznijmy od bitow.

Ustawiamy animacj¢ niestandardowa do
wybranego slajdu.

W oknie Animacja niestandardowa
zaznaczamy Tekst 2. Zmieniamy
ustawienia

1 oglgdamy animacjg.
Akceptujemy zmiany.

Zmieniamy animacj¢ niestandardowsa
dla Tekst 3.

Wylaczamy automatycznie przejscie
slajdu.

Wyswietlamy ten slajd.
Zapamigtaj:

Po kliknigciu myszka pojawiaja si¢
kolejne pola tekstowe.
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Cwiczenie 34. Ustawiamy kolejnos¢ i chronometraz pokazu slajdow

Kliknij na slajd Architektura
mikrokomputera na spisie slajdow, po
lewej stronie prezentacji.

Zaznaczamy prostokqty z zaokrqglonymi
naroznikami.

MENU PODRECZNE:

Grupowanie/ Grupuj

MENU:
Pokaz/ Animacja niestandardowa/

Zaznacz pola obok elementow: Grupuj 2,

Strzatka w prawo 3, Strzatka w lewo 6,
Linia 4, Linia 5.

ZAKELADKA:

Kolejnosé i chronometrai/ Kolejnosé
animacji:

Za pomocaq strzalek przenie$ i ustaw
kolejnos¢: Grupuj 2, Linia 4, Linia 5,
Strzalka w prawo 3, Strzatka w lewo 6.

ZAKI ADKA:

Kolejnosé i chronometraz/ Rozpocznij
animacje/ Automatycznie po:

dla Grupuj 2 — 00:02,

dla Linia 4, Linia 5, Strzatka w prawo 3
i Strzatka w lewo 6 — 00:03.

ZAKLADKA:

Efekty/ Wprowad? animacje i diwiek/
dla Grupuj 2: Spirala

dla Linia 4:Przylot/ Z gory

dla Linia 5: Przylot/ Z dotu

dla Strzatka w prawo 3 i Strzalka
w lewo 6: Priylot/ Z lewej.
PRZYCISK:

Podglqd

PRZYCISK:

OK

MENU:
Pokaz/ Podglqd animacji

Przechodzimy do slajdu Architektura
mikrokomputera.

Grupujemy wszystkie prostokaty
z zaokraglonymi naroznikami.

Ustawiamy kolejnos¢ 1 chronometraz
pokazu wybranego slajdu.

W oknie Animacja niestandardowa
zaznaczamy wszystko z wyjatkiem
Tytut 1.

Ustalamy kolejnos¢

1 czas:

dla Grupyj 2 na automatycznie po 2
sekundach, dla Linia 4, Linia 5, Strzatka
w prawo 3 i Strzatka w lewo 6 na
automatycznie po 3 sekundach.
Réwnoczesnie z wlgczeniem
automatycznego przejscia zostaje
wylgczona opcja standardowa Po
kliknieciu myszkq.

Zmieniamy ustawienia efektow
w pokazie tego slajdu.

Ogladamy animacjg.

Akceptujemy dokonane przez nas
zmiany.

Ogladamy animacjg.
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Cwiczenie 35. Modyfikujemy parametry animacji

MENU:
Pokay/ Animacja niestandardowa

ZAKLADKA:

Kolejnosé i chronometraz/ Kolejnosé
animacji:

Ramka obrazu 1, Tytul 14, Tekst 3, Linia
9, Tekst 4, Linia 10, Tekst 5, Linia 2,
Tekst 6, Linia 13, Tekst 7, Linia 11,
Tekst 8, Linia 12.

ZAKLADKA:

Efekty/ Wprowad? animacje i diwigk/
Ramka obrazu 1 — Powigksz/ Od srodka
ekranu

Tytut 14 — Obracanie/ Wedtug wyrazow
Tekst 3, Linia 9, Tekst 4, Linia 10 —
Przylot/ Z gory

Tekst 5, Linia 2, Tekst 6, Linia 13 —
Przylot/ Z dotu

Tekst 7, Linia 11, Tekst 8, Linia 12 —
Przylot/ Z prawej

PRZYCISK:
Podglad
PRZYCISK:
OK

MENU:
Pokaz/ Podglad animacji

Przechodzimy do slajdu Budowa
komputera i dodajemy animacje
niestandardowa.

Ustawiamy kolejnos¢ i chronometraz
pokazu wybranego slajdu.

Ustawiamy efekty animacji niestandar-
dowej dla opisow elementéw na slajdzie.

Ogladamy animacje.

Akceptujemy dokonane przez nas
Zmiany.

Ogladamy animacje.

75



9L

Popularmos¢

C SYStemow oper:

cvjnvch

wsrod llZXTl\O‘Wllll&O“ Internetu

=l Animacja niestandardowa

Test animacii obiktdw slajdu

Kolejnosc i chronometras | Efskty  Efekty wykresu iUstawiénia multimediéw |

- Woprowadzaiace elementy wykresy |

Wprowad? arimacis | dawigk o e

21|
Al E

Podglad 1

i fwad!ug Ser

¥ Siatks animacii | legenda

~] ;

QR ozvicric symetrycane RdJ

;Aparat Fatograficany

Po anirgacg o

ir'»iie praynaszai

‘g€ ATUIZIIM )



Cwiczenie 36. Ustawiamy animacje¢ niestandardows dla slajdu z wykresem

Kliknij na slajd Systemy operacyjne
na spisie slajdow, po lewej stronie
prezentacyi.

MENU:

Pokaz/ Animacja niestandardowa
ZAKILADKA:

Efekty wykresu/ Wprowadzajqce
elementy wykresu/ Wedlug
elementow serii

Wprowad? animacje i diwiek/
Rozwijanie symetryczne/ Pionowe/
diwiek/ Aparat fotograficzny

PRZYCISK:
Podglqd
PRZYCISK:
OK

MENU:
Pokaz/ Podglqd animacji

Przechodzimy do slajdu Systemy
operacyjne.

Ustawiamy efekty i dzwigk pokazu
wykresu.

Ogladamy animacjg.

Akceptujemy dokonane przez nas zmiany.

Ogladamy animacje.
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Cwiczenie 37. Zapisujemy prezentacje

MENU:
Plik/ Zapisz jako...

MENU:

Plil/ Zapisz jako...

Zapisz jako typ: Pokaz programu
PowerPoint (*.pps)

Po wybraniu Plik/ Zapisz jako... prezentacja
zostanie zapisana jako plik z rozszerzeniem .ppt.
Przy otwarciu zapisanego w ten sposob pliku
otwiera si¢ MS PowerPoint, a w nim wybrana
prezentacja. Nastgpnie mozna ja wyswietli¢ lub
edytowac.

Prezentacj¢ mozna réwniez zapisaé jako pokaz
slajdéw (z rozszerzeniem .pps). Otwarcie pliku
z takim rozszerzeniem powoduje automatyczne
rozpoczgcie pokazu slajdow. Po zakonczeniu
pokazu program MS PowerPoint jest zamykany
automatycznie. Natomiast jezeli pokaz zostanie
otwarty w ramach programu MS PowerPoint,
prezentacj¢ mozna edytowac.
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Cwiczenie 38.

Wazwa! ltexmerk Qptra £312L ;j Wiasciwosci l

Stan: Bezrzynna
Typ: Lexmark Optra £3120
Gdzie: LiSBN01L
LPfiymentarz: [T Drukuj do plike |
. e . . i
Zakres wydruku o ~Kopie -
; T wsaysthie  Biesacy slajd € Zamaczerte Liczba kopit:

O g estandardovey ; _‘_'_! ! g

Podaj numery lub zakresy numerdw slajdéw. Na przyiad,

.

& Slajdy: | ﬂi}

Drukui: - Materiaty informacyjne
{Matena*y rformacyine _ﬂ Slajdéw na strone: }4 'l

[T skala odcieni szarosci [ Skaluj do rozmiaru papieru

I wylacznie czarno-biste ¥ Obramowania slajdéw

1;3;5-12 . WV Sartu
‘ j
e
Kolejnosé: & poziome ¢ Pionowo
Anuluj

™ Dotacz anmacie ™ ordagj uoyte st OK
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Cwiczenie 38. Drukujemy prezentacje

MENU:
Plik/ Drukuj.../ Drukuj:/ Slajdy

Drukuj:/ Materialy informacyjne/
Slajdow na strone: 4/ Poziomo

MENU:
Plik/ Drukuj../ Zakres wydruku

Wybieramy rodzaj wydruku.
Drukujemy kazdy slajd na oddzielne;j stronie.

Drukujemy 4 slajdy na jednej stronie.

Aby wydrukowac calg prezentacje, zazna-
czamy pole Wszystkie.

Aby wydrukowaé biezacy slajd, zaznaczamy
pole Biezqcy slajd.

Aby wydrukowaé pewna liczbg slajdow, wpi-
sujemy do pola Slajdy numery lub zakresy
stron, na ktérych znajduja si¢ wybrane slajdy.
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Cwiczenie 39. Definiujemy wzorce i szablony

MENU:

Format/ Zastosuj szablon projektu...

PRZYCISK:
Zastosuj

MENU:
Widok/ Wzorzec/ Wzorzec slajdu

MENU:
Widok/ Normalny

MENU:

Pokaz/ Przygotuj pokaz.../ Typ
pokazu

Zaznaczone pole wyboru Petla ciggla
az do nacisnigcia klawisza ESC.

PRZYCISK:
OK

MENU:
Pokaz/ Préba tempa

Tworzymy prezentacj¢ wedtug szablonu.
Wybieramy odpowiedni szablon i stosujemy
go.

Uwaga:

Szablon ten zostanie zastosowany do calej
prezentacji.

Ustawiamy wzorzec slajdow.

Ustawiamy czcionkg tytutu we wszystkich
slajdach na Garamond, rozmiar 45 pkt,
a w stopce dopisujemy — KSW.

Wracamy do widoku normalnego prezen-
tacji.

Tworzymy prezentacje, ktéra wys$wietla sig,
az do naci$nigcia klawisza ESC (tzw. pgtla

ciagla).

Ustawiamy czas przejscia pokazu slajdow
przy uzyciu Proby tempa.

Po uruchomieniu Proby tempa czas
przejscia okreslamy klikajac na przycisk
Nastepny (strzatka skierowana w prawo).
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Cwiczenie A

Slajd 1 §%

Wstawi¢ WordArt — czcionka Arial Black,
rozmiar 66 pkt. Zastosowaé cieniowanie
3-W - styl cieniowania 3-W 2. Jako tlo
wstawi¢ rysunek z pliku Wieden jpg.
Przejscie slajdu po 2 s.

Whisaé tekst jak we wzorze. Tytuly we
wszystkich slajdach maja rozmiar 48 pkt.
Tlo slajdu zaréwno tego, jak i
pozostatych: gradient — dwa kolory (do-
wolne). Styl cieniowania z tylu. Dla
wyrazéw  podkreslonych  zastosowaé
hipertacze do slajdéow odpowiednio 3 i 4.
Animacja dla wypunktowania: przylot —
po 1 s. Zmienié¢ kolor hiperlaczy na grana-
towy. Przejscie slajdu tylko w miejscach,
gdzie sg hiperlacza.
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Katcdra Sw. Stefana

Swiatynia w stylu gotvekim (XII -XVI wiek).
Poludniowa wieza katedrv ma okolo 137 m.

ﬁ Palac Schonbrunn




Slajd 3@

Slajd 4§&

Przepisaé tekst. Wstawié rysunek z pliku
Katedra jpg. Umiesci¢ rysunek tak, jak
w przykladzie. Zastosowaé animacje¢ dla
rysunku: przylot — z dotu z lewej (auto-
matycznie). Wstawié przycisk akcji,
hipertacze do slajdu Ciekawe miejsca.

Wpisaé tytul. Wstawié rysunki z pliku
Schonbrunnjpg 1 Schonbrunnl jpeg.
Umiesci¢ rysunki tak, jak na ilustracji.
Dla rysunku Schonbrunnjpg zastosowaé
animacje¢: rozciaganie — od lewej (auto-
matycznie). Wstawi¢ autoksztalt 1 zasto-
sowaé¢ hiperlacze do slajdu Ciekawe
miejsca.
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Slajd 6

W slajdzie pigtym prosze wstawié¢ wykres. Dane do wykresu
na ilustracji ponizej. Kolory stupkéw odpowiednio: I-z6tty,
II-niebieski, Il1I-czerwony, IV-zielony. Wykres sformatowa¢
tak, jak na nastgpnej ilustracji (ksztalt stupkow, legenda
ponizej wykresu). Zastosowac animacjg do serii.

1_af|Stadpark | 1785
2 _afl|Katedra Sw. Stefana | 3057
3 af|Prater 1140
4 @@ Schonbrunn 2996
5

W slajdzie szostym proszg wpisaé tekst. Wstawié autoksztalt
— wypehié kolorem z6ttym, a nastgpnie umiesci¢ go tak, jak
na ilustracji obok.
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Cwiczenie B

&g

Slajd nr 1 Zmieni¢ rozmiar czcionki WordArt na 54 pkt. Jako tlo w calej
prezentacji wstawic teksturg — niebieska lignina. Wstawi¢ rysunek
z pliku Tatry jpg. Dla rysunku zastosowac animacjg¢: Powigkszenie
— od $rodka ekranu.

Slajd nr 2 Wstawié ! o rozmiarze 48 pkt. Tekst rozmiescié tak, jak we

Qlagjanr o tytu p J

wzorze. Dla wyrazu Morskie Oko zastosowaé hipertgcze do slajdu
5 (Morskie Oko). Rysunki rozmiesci¢ wedlug schematu. Dla
rysunku z Doling Pigciu Stawow wstawié¢ hipertacze do slajdu
nastgpnego. Do tekstu nad rysunkami zastosowal dowolna
animacjg.
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Slajd nr 3
&E

Slajd nr 4

Wstawi¢ rysunek z pliku Dolina Pieciu Stawow.jpg (jako tto).

Wykres poprawi¢ tak, jak w przykladzie. Dane do wykresu
ponizej. Kolory stupkdéw odpowiednio: I-niebieski, II-czerwony,
IH-zielony, IV-szary, V-czamny. Wstawi¢ dla tytulu animacje:
Zwijanie symetryczne — poziome.

i Tatry PP - Arkus2'dan

A |

1_af|Kasprowy Wierch | 1987
2 afiGiewont 1894
.3 afRysy 2503
. 4 adlNosal 1206
"5 aM|Mnich 2068
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Morskie Oko jest jednvm z napwigkszyeh jezior
w Tatrach, Pod wzgledem glgbokosel zapmuje
czwarte migpsee.

Wielkt Staw Polski 793 m
Czamy Staw po Rysami 764 m

Czamy Staw Gusienicowy 15331 m
Morskie Oko 508

e, —
Mzuh;uﬂ}‘i}
fanse

Zapraszamy

Tatry czekajg!




Slajd nr 5

Slajd nr 6

Rozmiesci¢ tekst tak, jak w przykladzie. Zmieni¢ czcionkg na
28 pkt. Tabelg poprawnie sformatowac. Autoksztalt (hiperlacze
do slajdu nr 2), wypehi¢ tekstem.

Whpisaé tekst tak, jak w przykladzie. Wstawié rysunek z pliku
Tatryjpg.
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